Uchwala Nr 65./2017
Senatu Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego Lukasiewicza
z dnia 25 maja 2017 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu studiéw podyplomowych na Politechnice Rzeszowskiej

Dzialajac na podstawie art. 6 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1842 z p6zn. zm.) Senat Politechniki
Rzeszowskiej, postanawia co nastepuje:

§1

1. Uchwala si¢ Regulamin studiow podyplomowych na Politechnice Rzeszowskiej,
stanowigcy zalacznik do niniejszej uchwaty, okreslajacy organizacje i1 tok studiow
podyplomowych prowadzonych na Politechnice Rzeszowskiej, oraz zwigzane z nimi
prawa i obowiazki stuchaczy.

Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2017 r.

3. Z dniem wejscia w zycie Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 1, traci moc uchwata nr
1/2012 Senatu Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego Lukasiewicza z dnia 19 stycznia
2012 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw podyplomowych na Politechnice
Rzeszowskiej.

N

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Tadeusz Markowski



Zalacznik do uchwaly Nr 65/2017
Senatu Politechniki Rzeszowskiej

z dnia 25 maja 2017 r.

Regulamin
studiow podyplomowych
na Politechnice Rzeszowskiej
im. Ignacego Lukasiewicza

uchwalony przez Senat Politechniki Rzeszowskiej
w dniu 25 maja 2017 r.



Regulamin studiéw podyplomowych
na Politechnice Rzeszowskiej

Na podstawie art. 6 ust. 1 pkt 5, art. 62 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1842 z p6zn. zm.) oraz § 36 ust. 2 pkt 1
lit 1 Statutu Politechniki Rzeszowskiej z 2015 r. z p6ézn. zm. uchwala sie Regulamin
studiéw podyplomowych na Politechnice Rzeszowskie;j.

Zgodnie z ustanowionym regulaminem sa prowadzone na Politechnice Rzeszowskiej
studia podyplomowe.

1. Przepisy ogoélne
Podstawowe pojecia

§1

1. Regulamin studiéw podyplomowych okreéla organizacje i tok studiéw podyplomowych
oraz zwigzane z nimi prawa 1 obowiazki stuchacza studiéw podyplomowych.
2. Uzyte w Regulaminie okre§lenia oznaczaja:

1) ustawa - ustawe z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U.
z 2016 r., poz. 1842 z pézn. zm.);

2) Uczelnia/PRz - Politechnike Rzeszowska im. Ignacego Liukasiewicza;

3) Statut - Statut Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego Liukasiewicza;

4) Regulamin - Regulamin studiéw podyplomowych;

5) studia podyplomowe - forme ksztalcenia, na ktoéra sa przyjmowani kandydaci
posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, prowadzong w Uczelni,
konczace sie uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych;

6) kwalifikacje podyplomowe - osiagniecie zaktadanych efektow ksztalcenia na
studiach podyplomowych, potwierdzone $éwiadectwem;

7) Krajowe Ramy Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego — opis, przez okreslenie
efektéw ksztatcenia, kwalifikacji zdobywanych w polskim systemie szkolnictwa
wyzszego, uwzgledniajacy ogélne charakterystyki efektéw uczenia sie dla
kwalifikacji na poziomach 6 1 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji;

8) Polska Rama Kwalifikacji — opis oS§miu wyodrebnionych w Polsce pozioméw
kwalifikacji odpowiadajacych odpowiednim poziomom europejskich ram
kwalifikacji, o ktérych mowa w zalaczniku II do zalecenia Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 23 kwietnia 2008 r. w sprawie ustanowienia
europejskich ram kwalifikacji dla uczenia sie przez cate zycie (Dz. Urz. UE C 111
z 06.05.2008, str. 1), sformutowany za pomoca, ogdlnych charakterystyk efektow
uczenia sie dla kwalifikacji na poszczegdlnych poziomach, ujetych w kategoriach
wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych;

9) Kwalifikacje po ukonczeniu studiéw podyplomowych:

a) na poziomie 6 — nadawane sa osobom posiadajacym kwalifikacje pelng
co najmniej na poziomie 6;

b) na poziomie 7 — nadawane sg osobom posiadajacym kwalifikacje pelna
co najmniej na poziomie 6 lub 7,



10) obszar ksztalcenia - zas6b wiedzy 1 umiejetnos$ci z zakresu jednego z obszaréw
wiedzy okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy
z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych 1 tytule naukowym oraz stopniach
1 tytule w zakresie sztuki (Dz. U. z 2003 r. nr 65, poz. 595 z p6zn. zm.);

11) program ksztalcenia - opis okreslonych przez Uczelnie spéjnych efektow
ksztalcenia, zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego
oraz opis procesu ksztalcenia prowadzacego do osiagniecia tych efektéw wraz
z przypisanymi do poszczegdlnych modutéow tego procesu punktami ECTS;

12) efekty ksztalcenia — zasdéb wiedzy, umiejetnoSci 1 kompetencji spotecznych
uzyskiwanych w procesie ksztalcenia w systemie studiéw podyplomowych;

13) program studiéow — opis procesu ksztalcenia prowadzacego do uzyskania
zakladanych efektow ksztalcenia dla programu ksztalcenia, obejmujacy miedzy
innymi opis moduléw zajec oraz plan studidéw;

14) plan studiéw — opis usytuowania moduléw zaje¢ w poszczegdlnych semestrach
studiow wraz z informacja o formie prowadzenia zaje¢ 1 wymiarze tych zajec¢ oraz
o liczbie godzin kontaktowych, punktéw ECTS 1 formie zaliczenia modulu zaje¢;

15) punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji
1 transferu punktéw zaliczeniowych (European Credit Transfer System) jako
miara $redniego nakladu pracy osoby uczacej sie, niezbednego do uzyskania
zakladanych efektéw ksztalcenia;

16) modut zajeé¢ — zajecia lub grupe zajeé, podstawowy element programu studiéw
majacy zdefiniowane efekty ksztalcenia wraz z przypisang liczba punktéw ECTS
oraz opisany sposob weryfikacji efektéw ksztalcenia 1 oceniania;

17) stuchacz — uczestnika studiéw podyplomowych;

18) dziekan - kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej (wydziatu);

19) kierownik — kierownika studiéw podyplomowych;

20) rada wydziatu — organ kolegialny wilaéciwy dla wydziatu;

21) wydzial — podstawowa, jednostke organizacyjna;

22) USOS — Uniwersytecki System Obslugi Studiéw — system informatyczny, za
pomoca ktorego jest wspomagana obstuga przebiegu studiéw.

Postanowienia ogoélne
§2

Celem studiow podyplomowych jest poglebianie 1 uzupelnienie wiedzy osob
posiadajacych wyzsze wyksztalcenie, a takze ksztalcenie nowych umiejetnosci
niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia sie przez cale zycie.

Wszystkie decyzje podejmowane na podstawie przepisow Regulaminu powinny
wynikaé ze zrozumienia potrzeb, praw 1 obowigazkéw sluchaczy oraz byé zgodne
z ustawag 1 Statutem.

Ukonczenie studiow podyplomowych moze sie wigzaé z uzyskaniem okreslonych
kwalifikacji lub uprawnien.

Stuchaczem moze by¢ osoba posiadajaca kwalifikacje pelna na poziomie 6 lub 7 Polskiej
Ramy Kwalifikacji.



§3

Uczelnia jest zobowigzana do stwarzania stuchaczom warunkéw do pelnego udzialu
w procesie ksztalcenia, z uwzglednieniem szczegblnych potrzeb stuchaczy bedacych
osobami niepelnosprawnymi.

§4
Przetozonym 1 opiekunem stuchaczy w Uczelni jest rektor, a na wydziale dziekan oraz
kierownik.

§5

1. Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych sa prowadzone w jezyku polskim. Za
zgoda rady wydziatu zajecia dydaktyczne, w tym takze weryfikacja efektow
ksztalcenia, egzaminy koncowe oraz sprawdziany wiedzy 1 umiejetnoéci w trakcie
przyjec¢ na studia moga by¢ prowadzone w jezyku obcym.

2. Za zgoda kierownika praca koncowa na studiach podyplomowych moze by¢
przygotowana w jezyku obcym.

3. Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych moga byé prowadzone takze
z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$é na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.

§6

1. Studia podyplomowe sg prowadzone w systemie semestralnym.

Studia podyplomowe trwaja nie krécej niz dwa semestry, a ich program ksztalcenia
powinien umozliwi¢ uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS.

3. Terminy rozpoczecia i zakonczenia semestréw pokrywaja sie z terminami rozpoczecia
1 zakonczenia semestréw studiéw wyzszych prowadzonych na Uczelni.

4. Dopuszcza sie mozliwo$é zmiany organizacji roku akademickiego, o ktérej mowa w ust.
3. Zmieniony harmonogram roku akademickiego, ustalony przez kierownika
W porozumieniu z dziekanem, zatwierdza rektor.

5. Organizacje zaje¢ dydaktycznych w tym szczegélowy rozklad zaje¢c na studiach
podyplomowych ustala kierownik 1 podaje do wiadomosci sluchaczy w formie
elektronicznej, publikowanej na stronie internetowej Uczelni/jednostki prowadzace]
studia przed ich rozpoczeciem.

6. Wszelkie zmiany w organizacji zaje¢ dydaktycznych powinny by¢ przekazywane
stuchaczom w formie elektronicznej przed planowanymi zajeciami.

Przyjecie na studia podyplomowe
§7
1. Szczegbélowe warunki i tryb rekrutacji na studia podyplomowe bedace elementem
programu studiéw uchwala rada wydziatu.
2. Kierownik, co najmniej na miesiac przed rozpoczeciem rekrutacji podaje do wiadomosci
publicznej: szczegbélowe zasady rekrutacji, limit miejsc, miejsce 1 termin skladania
dokumentow.

§8

1. Osoby niebedace obywatelami polskimi moga odbywaé 1 podejmowaé studia
podyplomowe na warunkach okreslonych w ustawie, przepisach wykonawczych i na



=

zasadach dotyczacych podejmowania studiow wyzszych przez cudzoziemcow
okre$lonych odrebnymi przepisami.

Uznanie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych uzyskanego za granica za
réwnorzedny z odpowiednim polskim dyplomem ukonczenia studiéw wyzszych odbywa
sie na zasadach okre§lonych w 191a ustawy.

§9

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie w Systemie Internetowej Rekrutacji
kandydatéw - ,SIR” przez strone internetowa: www.prz.edu.pl.

Rejestracja kandydata w SIR jest warunkiem przystapienia do postepowania
kwalifikacyjnego.

Rejestracje internetowa uznaje sie za dokonana prawidlowo w przypadku, gdy zostana
wprowadzone przez kandydata wszystkie niezbedne 1 prawdziwe dane, oraz zostanie
wniesiona przez kandydata oplata za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia
1 kandydat na osobistym koncie rejestracyjnym uzyska potwierdzenie wplywu oplaty
jesli optata jest wymagana.

§ 10

Przyjecie na studia podyplomowe odbywa sie w sposéb wskazany w zasadach
rekrutacji po przeprowadzeniu postepowania kwalifikacyjnego.

Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza komisja kwalifikacyjna powolana przez
dziekana wydziatlu na wniosek kierownika.

Z przebiegu postepowania kwalifikacyjnego sporzadza sie protokétl oraz inne
wymagane dokumenty w ciggu 7 dni od dnia zakonczeniu rekrutacji.

§11

. Kandydat na studia podyplomowe jest obowigzany ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) ankiete osobowa (formularz PODANIA SIR) — wydrukowana z Systemu
Internetowej Rekrutacji na studia podyplomowe 1 podpisanag przez kandydata;

2) kopie dyplomu ukonczenia studidw wyzszych — oryginal dyplomu nalezy
przedstawié¢ do wgladu kierownikowi lub osobie przez niego upowaznionej w celu
poswiadczenia zgodnosci kopii sktadanego dokumentu z jego oryginatem;

3) kopie dokumentu potwierdzajacego tozsamo$é kandydata na studia podyplomowe
(w skali 2:1), a w przypadku cudzoziemcéw dokumentu potwierdzajacego jego
tozsamo$é¢ oraz legalno$é pobytu - oryginat dokumentu nalezy przedstawié do
wgladu kierownikowi lub osobie przez niego upowaznionej w celu poswiadczenia
zgodnosci kopii sktadanego dokumentu z jego oryginatem,

4) oéwiadczenie dotyczace pokrycia kosztow ksztalcenia, w przypadku gdy koszty
ksztalcenia pokrywa pracodawca;

5) inne dokumenty, o ile wymagane sa one w zasadach rekrutacji lub w odrebnych
przepisach okreslajacych zasady podejmowania studiow przez cudzoziemcow.

Niedostarczenie w ustalonym terminie dokumentéw, o ktéorych mowa w ust. 1

powoduje, ze kandydat traci prawo do przyjecia na studia podyplomowe.


http://www.prz.edu.pl/

§12

Decyzje o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje komisja
kwalifikacyjna.

Od decyzji o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia podyplomowe kandydatowi
przystuguje odwotanie do dziekana za poSrednictwem komisji kwalifikacyjnej
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia. Decyzja dziekana jest ostateczna.

Oplaty zwiazane z odbywaniem studiéow podyplomowych
§13

Studia podyplomowe sa prowadzone na zasadach pelnej odptatnosci.
Wysokoéé oplat za §wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych ustala
rektor na wniosek dziekana.
Wysokoéé optat oraz terminy ich wnoszenia sa podawane do wiadomodci w sposéb
zwyczajowo przyjety w Uczelni.
Szczegblowe zasady pobierania oplat za $wiadczone ustugi edukacyjne oraz tryb
1 warunki zwalniania z tych optat okresla uchwala Senatu.

§ 14

Warunki odplatnoéci za studia podyplomowe okre§la umowa zawarta w formie
pisemnej pomiedzy Uczelnig a stuchaczem.

Umowa jest zawierana na caly przewidywany okres studiéw podyplomowych, nie
wezesniej jednak niz po wydaniu decyzji o przyjeciu na studia podyplomowe 1 nie
pozniej niz w terminie trzydziestu dni od rozpoczecia zajec.

Stuchacz nie jest obowiazany do uiszczania oplat innych niz okreslone w umowie,
ktérej wzor okreslaja, odrebne przepisy.

Uczelnia udostepnia wzér umowy na swojej stronie internetowe;j.

Roszczenia wynikajace z umowy przedawniajq sie z uplywem trzech lat.

§ 15

Oplaty za ustugi edukacyjne wnoszone sa przez sluchacza na indywidualne konto
bankowe.

W przypadku niewniesienia przez sluchacza w terminie optaty kierownik albo
upowazniona przez niego osoba wzywa stuchacza do wniesienia oplaty w terminie 7
dni od dnia doreczenia wezwania do wniesienia oplaty, pod rygorem skreélenia z listy
stuchaczy.

Niewniesienie oplat zwigzanych z odbywaniem studiéw podyplomowych w okreS§lonych
terminach, stanowl naruszenie przepisOw obowiazujacych w Uczelni 1 moze
spowodowacé skres§lenie z listy stuchaczy.

§ 16

Na pisemny wniosek stuchacza znajdujacego sie w trudnej sytuacji materialnej
kierownik moze rozlozy¢ wniesienie obowiazujacej optaty w ratach, okreglajac liczbe
1 wysokoéé poszezegdlnych rat oraz terminy ich wnoszenia.

Stuchacz ubiegajacy sie o rozlozenie wniesienia oplaty w ratach jest zobowiazany
ztozy¢ wniosek przed rozpoczeciem zaje¢ w danym semestrze.



2. Prawa i obowiazki sluchacza
§17

Stuchacz ma prawo do:

1y
2)
3)
4)

5)

zdobywania wiedzy, umiejetno$ci 1 kompetencji spotecznych, a takze rozwijania
wlasnych zainteresowan naukowych;

korzystania ze zbioréw bibliotecznych (na zasadach okreslonych przez Biblioteke
PRz);

korzystania ze sprzetu komputerowego 1 laboratoryjnego poza zajeciami
dydaktycznymi na zasadach ustalonych przez kierownika;

wyrazania opinii o prowadzonych zajeciach dydaktycznych i nauczycielach
akademickich na zasadach ustalonych w Uczelni;

ochrony danych osobowych.

§18

Stuchacz podejmujacy nauke na Uczelni zobowiazany jest do:

1

2)

3)

4)
5)
6)
7

8)

podpisania przedlozonej przez Uczelnie umowy o warunkach odplatnosdci za studia
podyplomowe;

terminowego wnoszenia na rzecz Uczelni obowiazkowych oplat za zajecia
dydaktyczne okres§lone w odrebnych przepisach;

niezwlocznego powiadamiania organizatora studiéw podyplomowych o zmianie
nazwiska, miejsca statego zameldowania lub adresu do korespondencji; w razie
niewywigzania sie z obowigazku pisma wystane na nazwisko 1 ostatni podany adres
uwaza sie za doreczone;

postepowania zgodnego z niniejszym Regulaminem;

przestrzegania przepiséw obowiazujacych w Uczelni;

uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i1 organizacyjnych;

terminowego skladania egzaminéw 1 uzyskiwania zaliczen, jak réwniez
wypelniania innych obowiazkéw dydaktycznych okreslonych programem studiéw,
w tym planem studiéw;

zlozenia w terminie pracy koncowej 1 przystapienia do egzaminu koncowego
W wyznaczonym terminie, o ile takie formy przewidziano.

§19

Prawa 1 obowiazki stuchacza wygasaja z dniem ukonczenia studiéw podyplomowych lub

ostatecznego skreslenia z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

3. Organizacja i tok studiow podyplomowych
§ 20

1. Studia podyplomowe sg realizowane zgodnie z programem ksztatcenia.

Warunki, jakie musi spetniaé program ksztatcenia na studiach podyplomowych okreéla

uchwata Senatu Politechniki Rzeszowskiej w sprawie wytycznych dla rad wydzialow,

dotyczacych warunkéw, jakim powinny odpowiadaé programy ksztalcenia studidow

podyplomowych oraz zasad ich tworzenia 1 znoszenia.

3. Nadzor nad realizacja toku studiéw podyplomowych sprawuje ich kierownik.



Informacje o studiach podyplomowych prowadzonych na Uczelni, a takze wzory
dokumentéw dotyczacych studiéw podyplomowych sa dostepne na stronie internetowe;j
Uczelni oraz na stronach internetowych jednostek organizacyjnych Uczelni
prowadzacych te studia.

Zakonczenie danej edycji studiéw nastepuje z dniem ukonczenia studiow przez
ostatniego stuchacza tej edycji albo z uplywem trzech miesiecy od zakonczenia zajeé
dydaktycznych przewidzianych w planie studiéow — w zaleznoSci od tego, ktory z tych
terminow uplynie wczesénie;j.

§21

Nauczyciel akademicki prowadzacy okre§lony modut zaje¢ ma obowigzek na
pierwszych zajeciach poinformowac stuchaczy o koniecznoS$ci zapoznania sie z karta
realizowanego modutu zajeé.
Karta modulu zaje¢ jest dokumentem zawierajacym szczegdtowy opis modulu zajeé,
w tym:
1) informacje dotyczace modutu zajeé, takie jak:

a) opis efektow ksztatcenia,

b) liczba punktéw ECTS ze wskazaniem sposobu jej wyznaczania,

c) tresci programowe,

d) metody dydaktyczne;

e) forma prowadzenia zajec,

f) sposoéb i1 forma weryfikacji zakladanych efektéw ksztalcenia osiaganych przez

shuchacza,

g) sposéb wyznaczania oceny koncowej,

h) wykaz zalecanej literatury;
2) 1informacje o jednostce prowadzacej ksztalcenie 1 koordynatorze modutu.

4. Warunki i tryb odbywania zajeé dydaktycznych
§ 22

Obecnos$¢ na zajeciach jest obowiazkowa.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnos$ci na zajeciach sposéb 1 termin uzupeinienia
zaje¢ ustala nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia.

W zajeciach moga uczestniczy¢ asystenci stuchaczy niepetnosprawnych, w tym tlumacze
jezyka migowego. Osoby pomagajace niepelnosprawnym stuchaczom winny posiadaé
zgode kierownika na uczestniczenie w zajeciach.

W uzasadnionych przypadkach sluchacz, w szczegdélnosci bedacy osoba
niepelnosprawna, moze za zgoda nauczyciela akademickiego prowadzacego zajecia na
uzytek wlasny: nagrywad, robi¢ zdjecia, a takze korzystac z innych urzadzen lub pomocy
0s6b robiacych notatki.

5. Zaliczanie semestrow na studiach podyplomowych
§ 23

. Shuchacz jest rozliczany z postepéw w nauce co semestr.

2. Szczegblowy zakres wymagan z poszczegélnych moduléw zaje¢ ustala nauczyciel

akademicki prowadzacy modul.



. Zaliczenie semestru potwierdza sie odpowiednim wpisem w dokumentacji przebiegu
studiéw podyplomowych.
§ 24

Zaliczeniu podlegaja wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych danego modutu zajec.
2. Terminy zaliczen oraz egzamindéw sg ustalane przez koordynatora modutu zajeé
w porozumieniu ze stuchaczami.
Sposob oglaszania wynikow zaliczen i egzaminéw nauczyciel akademicki prowadzacy
zajecia lub przeprowadzajacy egzamin ustala ze sluchaczami. Wyniki zaliczen
1 egzaminéw moga by¢ oglaszane:
1) na tablicach ogloszen jednostek organizacyjnych Uczelni prowadzacych dany
modul zaje¢ z podaniem wylacznie numeru albumu stuchacza i uzyskanej oceny;
2) w systemie USOS poprzez modul USOSweb lub sie¢ lokalna, z zachowaniem
indywidualnego dostepu oraz zasad ochrony informacji.
. Usprawiedliwiona nieobecno$¢ podczas zaliczenia lub egzaminu jest podstawa do
ustalenia nowego terminu.

Skala ocen
§ 25

Przy egzaminach 1 zaliczeniach stosuje sie nastepujace oceny oraz odpowiadajace im
oceny w systemie ECTS:

bardzo dobry bdb 5,0 A (wsystemie ECTS)

plus dobry +db 4,5 B (w systemie ECTS)
dobry db 4,0 C (w systemie ECTS)
plus dostateczny +dst 3,5 D (w systemie ECTS)
dostateczny dst 3,0 E (w systemie ECTS)

niedostateczny ndst 2,0 F (w systemie ECTS)

. Powyzsza skala ocen jest stosowana réwniez przy ocenie pracy koncowej i przy
egzaminie koncowym.
. Ocena ,niedostateczny” (ndst; 2,0; F) lub brak oceny oznacza niezaliczenie modulu
zajec.
Zaliczanie zajecé
§ 26

Zaliczenia modutu zaje¢ w semestrze 1 wpisu do obowiazujacej dokumentacji stuchacza
dokonuje koordynator modutu zajeé.

Ocene $rednig z okresu rozliczeniowego lub przebiegu studiéw podyplomowych
wyznacza sie jako Srednia wazona ocen koncowych poszczegdlnych moduléw zajeé

>0R
wynik sredni = -

2P

okreslong wzorem:

gdzie: O; — ocena kohcowa i-tego modutu zajeé, P; — punkty ECTS przyporzadkowane
do i-tego modutu zajed, i-ty modut zajec.



3. Srednia ocen jest ustalana do trzech miejsc po przecinku z zaokragleniem
w gore.

§ 27

1. W ciagu 7 dni od dnia ogloszenia wynikéw zaliczenia stuchacz, ktéry zglasza
umotywowane zastrzezenia co do bezstronnosci, formy, trybu lub przebiegu zaliczenia
ma prawo zlozy¢ wniosek do kierownika o przeprowadzenie zaliczenia komisyjnego.

2. Komisyjne zaliczenie odbywa sie przed komisja w skladzie: kierownik lub dziekan -
przewodniczacy komisji, prowadzacy modul zajeé, drugi specjalista z danego modutu
zajec.

3. Komisji nie moze przewodniczy¢ osoba uprzednio przeprowadzajaca zaliczenie.

4. Zaliczenie komisyjne odnotowywane jest w dokumentacji przebiegu studiéw oddzielnym
wpisem potwierdzanym przez przewodniczacego.

Egzaminy
§ 28

1. Egzaminy odbywaja sie po zakonczeniu zajec, a przed uplywem semestru.
Stuchacz ma obowiazek przystapié¢ do egzaminu w ustalonym terminie.

3. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu z danego modutu zajec jest posiadanie zaliczen
ze wszystkich rodzajéw zajeé realizowanych w ramach tego modutu.

4. Nieprzystapienie do egzaminu z danego modulu zaje¢ spowodowane niespelnieniem
warunku z ust. 2 lub nieusprawiedliwiona nieobecno$cia jest réwnoznaczne
z uzyskaniem oceny ,niedostateczny” (ndst; 2,0).

§ 29

Za przeprowadzenie egzaminu i1 dokonanie wpisu do dokumentacji toku studiéw
odpowiada koordynator modutu zajec.

§ 30

1. Dla kazdego modutlu zajeé jest wystawiana jedna ocena koncowa z zastosowaniem skali
ocen, o ktérej mowa § 25, wpisywana do dokumentacji przebiegu studiéw stuchacza,
z wylaczeniem zaliczenia oraz egzaminu komisyjnego.

2. W przypadku uzyskania z egzaminu z danego modulu zajeé¢ oceny ,niedostateczny”
(ndst; 2,0) stuchaczowi przystuguje prawo do jednego egzaminu poprawkowego
z kazdego niezdanego modutu zaje¢ w ustalonym terminie.

3. Stuchacz ma prawo wgladu do ocenionej pracy w obecnosci prowadzacego modul zajeé
w terminie do 7 dni od daty ogloszenia wynikéw. Prowadzacy modut ma obowigzek
uzasadnienia wystawionej oceny.

§ 31

1. W ciagu 7 dni od dnia ogloszenia wynikow egzaminu stuchacz, ktory zglasza
umotywowane zastrzezenia co do bezstronnoéci, formy, trybu lub przebiegu egzaminu
ma prawo zlozy¢ wniosek do kierownika o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego.

2. Egzamin komisyjny odbywa sie przed komisja w skladzie: kierownik lub dziekan -
przewodniczacy komisji, prowadzacy modul zaje¢ oraz specjalista z danego modulu
zajeé objetego egzaminem lub modulu pokrewnego.



1.
1
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

2.

4.

. Komisji egzaminacyjne] nie moze przewodniczy¢ osoba uprzednio egzaminujaca

stuchacza.

. Egzamin komisyjny jest odnotowywany w dokumentacji stuchacza oddzielnym wpisem

potwierdzanym przez przewodniczacego.

§ 32

. Warunkiem zaliczenia semestru i rejestracji na kolejny semestr jest uzyskanie

wszystkich zaliczen 1 zdanie wszystkich egzaminow przewidzianych w danym
semestrze.

. W przypadku niespelnienia warunku okres§lonego w ust. 1 kierownik podejmuje decyzje

o skresleniu z listy stuchaczy.

6. SkreSlenia z listy stluchaczy, wznowienia
Skreslenie z listy sluchaczy
§ 33

Kierownik skres§la stuchacza z listy stuchaczy w przypadku:
rezygnacji ze studiow (przekazanej w formie pisemnej kierownikowi);
niezaliczenia w terminie moduléw zaje¢ przewidzianych programem studiéw;
niewniesienia oplaty za studia podyplomowe w ustalonym terminie
(niewywiazywanie sie z umowy o warunkach odplatnoséci za studia);
niepodjecia studiéow;
niezlozenia pracy koncowej w terminie dwéch miesiecy od zakonczenia zajeé, jezeli
taka forma jest przewidziana w programie studiéw;
nieprzystapienia do egzaminu koncowego w wyznaczonym terminie, jezeli taka forma
jest przewidziana w programie studiow;
uzyskanie negatywnej oceny pracy koncowej, jezeli taka forma przewidziana jest w
programie studiow;
uzyskanie negatywnej oceny z egzaminu koncowego, jezeli taka forma jest
przewidziana w programie studidéw.
Procedura skre§lenia z listy stuchaczy rozpoczyna sie od pisemnego zawiadomienia
stuchacza o wszczeciu postepowania w przedmiotowe] sprawie 1 przewidywanym
skresleniu z listy stuchaczy oraz wyznaczeniu terminu, w jakim stuchacz moze ztozy¢
wyjaénienie o zaistnialej sytuacji.
Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 2 doreczane jest za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.
W przypadku braku podstaw do wycofania sie z zamiaru skre§lenia kierownik
podejmuje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy w formie pisemnej. Decyzja jest
doreczana sluchaczowi za potwierdzeniem odbioru.
Stuchaczowi przystuguje odwotanie od decyzji o skreséleniu do dziekana, w terminie 14
dni od dnia jej doreczenia. Odwolanie wnosi sie za po$rednictwem kierownika. Decyzja
dziekana jest ostateczna.



Wznawianie studiéow podyplomowych
§ 34

1. Osoba, ktéra zostata skreslona z listy stuchaczy, moze wznowi¢ studia podyplomowe
po przerwie nie dtuzszej niz 2 lata, w przypadku realizacji kolejnego cyklu ksztatcenia
danych studiéw podyplomowych.

2. O wznowienie studiéw w kolejnej ich edycji moze sie ubiegaé osoba, ktéra je przerwala
po zaliczeniu co najmniej pierwszego semestru. Wznowienie studiéw nastepuje od
poczatku semestru.

3. O wznowienie studiéw moze sie ubiegaé osoba, ktéra przerwata studia podyplomowe
w tym samym lub pokrewnym obszarze ksztalcenia.

4. Decyzje w sprawie wznowienia studiéw podyplomowych podejmuje kierownik, ktory
okresla szczegdélowe zasady realizacji réznic programowych oraz ustala wysokosé
oplaty za ich realizacje.

5. Od decyzji kierownika w sprawie wznowienia studiéw podyplomowych sluchaczowi
przystuguje odwolanie do dziekana za poSrednictwem kierownika w terminie 14 dni od
dnia jej doreczenia.

7. Ukonczenie studiow podyplomowych
§ 35

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spelnienie wszystkich wymagan
wymienionych w programie ksztalcenia.

§ 36

1. W przypadku, gdy program ksztalcenia przewiduje wykonanie przez stuchacza pracy
koncowej, jej oceny dokonuje opiekun pracy oraz recenzent. Opiekun pracy oraz
recenzent powolani sga przez kierownika, spoéréd nauczycieli akademickich
posiadajacych co najmniej stopien naukowy doktora.

2. Ocene koncows pracy, ustala sie jako Srednia arytmetyczng pozytywnych ocen
opiekuna pracy i recenzenta. Przy ustalaniu oceny z pracy koncowej stosuje sie skale
okreslong w § 38 ust 4.

3. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z pracy koncowej, kierownik wyznacza
nowy termin zlozenia poprawionej pracy.

4. Stuchacz jest zobowigzany do zlozenia pracy koncowej w terminie dwoch miesiecy od
zakonczenia zaje¢. Na uzasadniony wniosek shluchacza kierownik moze przedluzyé
termin zlozenia pracy koncowej nie dluzej niz o trzy miesiace.

§ 37

1. W przypadku gdy program ksztalcenia przewiduje egzamin koncowy, odbywa sie on
przed komisja powolywana przez kierownika.

2. Komisja sktada sie z przewodniczacego oraz dwéch cztonkéw.

3. Szczegdlowe zasady przeprowadzania egzaminu koncowego okresla kierownik 1 podaje
do wiadomos$ci stuchaczy co najmniej dwa miesiace przed planowanym terminem
egzaminu.

4. Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik w porozumieniu ze stuchaczami.



W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej stuchaczowi
przystuguje prawo do powtoérnego przystapienia do tego egzaminu w ciggu miesigca od
daty zlozenia pierwszego egzaminu.

Po uzyskaniu przez stuchacza pozytywnej oceny z egzaminu koncowego komisja ustala
wynik koncowy studiéw podyplomowych, zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 38.

§ 38

Absolwent studiéow podyplomowych po uregulowaniu wszystkich zobowiazan wobec
Uczelni otrzymuje §wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych.

Ostateczny wynik ukonczenia studiéw podyplomowych, wpisywany na éwiadectwie ich
ukonczenia, ustala sie na podstawie $redniej wazonej ocen koncowych wszystkich
moduléw zajeé objetych programem studiéw.

W przypadku studiéw podyplomowych, ktérych program obejmowal dodatkowo
wykonanie pracy koncowej 1/lub zdanie egzaminu koncowego, w ostatecznym wyniku
uwzglednia sie ocene pracy koncowej i/lub ocene z egzaminu koncowego, kazda z nich
z wagg 0,1. Dla §redniej obliczonej zgodnie z ust. 2 przyjmuje sie wage o takiej wartosci,
zeby suma wszystkich wag wynosita 1.

Na éwiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik
ustalony zgodnie z ponizsza tabela:

dostateczny 3,0 przy wyniku 3,000 — 3,399

plus dostateczny 3,5 przy wyniku 3,400 — 3,799

dobry 4,0 przy wyniku 3,800 — 4,199

plus dobry 4,5 przy wyniku 4,200 — 4,599

bardzo dobry 5,0 przy wyniku 4,600 — 5,000

5.

1)

2)

3)
4)

Uczelnia sporzadza 1 wydaje absolwentowi §éwiadectwo ukonczenia studidow
podyplomowych w terminie 30 dni od dnia ukonczenia tych studiéw.

8. Dokumentacja przebiegu studiow podyplomowych
§ 39

Ewidencje studiéw podyplomowych prowadzi w Uczelni jednostka organizacyjna
prowadzaca studia podyplomowe.
Dla kazdego sluchacza jednostka prowadzaca studia podyplomowe zaklada teczke akt
osobowych dotyczaca przebiegu studiow, w ktérej gromadzi sie nastepujaca
dokumentacje:
ankiete osobowa (formularz PODANIA SIR) — wydrukowana z Systemu Internetowe;j
Rekrutacji na studia podyplomowe 1 podpisana przez kandydata;
poswiadczong (przez kierownika lub osobe przez niego upowazniona) kserokopie
dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych;
decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe;
poswiadczong (przez kierownika lub osobe przez niego upowazniona) kopie
dokumentu potwierdzajacego tozsamo$§é kandydata na studia podyplomowe,
a w przypadku cudzoziemcéw dokumentu potwierdzajacego jego tozsamo$é oraz
legalno$é pobytu;




5)

6)

7
8)

9)
10)
11)
12)

13)

14)

oswiadczenie dotyczace pokrycia kosztow ksztatcenia, w przypadku gdy koszty
ksztalcenia pokrywa pracodawca;

egzemplarz umowy zawieranej pomiedzy Uczelnia a stuchaczem o warunkach
odplatnoéci za studia;

karty okresowych osiagnie¢ stuchacza;

dokument potwierdzajacy odbycie praktyki, jesli taka jest przewidziana programem
studiéw;

decyzje dotyczace przebiegu studiéw podyplomowych;

protokét egzaminu koncowego, egzaminu na okreSlone kwalifikacje lub uprawnienia;
jeden egzemplarz pracy koncowej, jezeli program ksztalcenia przewiduje wykonanie
takiej pracy;

kopie Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych oraz kopie zaswiadczen
o uczestnictwie w studiach podyplomowych;

potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych, a takze
ewentualnego duplikatu przez osobe odbierajaca dokument.

inne dokumenty, o ile sa wymagane w trakcie realizacji studiéw podyplomowych.

9. Przepisy konicowe
§ 40

. We wszystkich sprawach objetych niniejszym Regulaminem stuchaczowi przystuguje

prawo odwotania sie od decyzji. Organem pierwszej instancji jest kierownik, organem
odwolawczym jest dziekan.

. Termin skladania odwotania od decyzji organu pierwszej instancji wynosi 14 dni od

daty otrzymania decyzji. Decyzja organu odwolawczego jest ostateczna.

. W sprawach dotyczacych porzadku i1 trybu odbywania studiéw podyplomowych

nieobjetych przepisami niniejszego Regulaminu decyduje rektor.

. W indywidualnych sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie dotyczacych

stuchaczy decyzje podejmuje kierownik.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzeénia 2017 r.
. Do spraw rozpoczetych a niezakonczonych przed wejSciem w zycie niniejszego

regulaminu stosuje sie dotychczasowe przepisy. W przypadku gdy dotychczasowy
przepis jest mniej korzystny dla stuchacza stosuje sie przepisy niniejszego regulaminu.



