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Projekt: „Nowa jakość – zintegrowany program rozwoju Politechniki Rzeszowskiej” współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój

POWR.03.05.00-00-Z209/17

Rzeszów, dnia 20 listopada 2019 r.
Zaproszenie do składania ofert w zapytaniu ofertowym 

- usługa społeczna
NA/S/371/2019

Kompleksowe zorganizowanie oraz przeprowadzenie serii szkoleń dla studentów WEiI z zakresu efektywności parku maszynowego, wizualizacji oraz bezpieczeństwa.
I.

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego.
1. Politechnika Rzeszowska im. I. Łukasiewicza , al. Powstańców Warszawy 12, 
35-959 Rzeszów, NIP: 813-026-69-99
2. Miejsce publikacji ogłoszeń i informacji: 
www.ogloszenia .propublico.pl/prz 

https://bip.prz.edu.pl/zamowienia-publiczne/ogloszenia-o-zamowieniach
3.    Osoba prowadząca sprawę:
Aneta Jurasz
e-mail: ajurasz@prz.edu.pl 

II.

Tryb udzielenia zamówienia.
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie procedury ogłoszenia zaproszenia do złożenia ofert, w oparciu o art. 138o ust. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz.U. 2018 poz. 1986 ze zm.).
2. Do czynności podejmowanych przez Podmiot zamawiający, zwany dalej Zamawiającym 
i Podmiot zainteresowany, zwany dalej Wykonawcą, w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się zapisy przedstawione w niniejszym Zaproszeniu.
III.

Opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem postępowania i zamówienia jest wybór Wykonawcy w zakresie przeprowadzenia szkoleń:
	Opis

	Temat: Kompleksowe zorganizowanie oraz przeprowadzenie serii szkoleń dla studentów WEiI z zakresu efektywności parku maszynowego, wizualizacji oraz bezpieczeństwa.
Wspólny Słownik Zamówień: 80500000-9 - Usługi szkoleniowe 

Kompleksowe zorganizowanie oraz przeprowadzenie szkoleń:

1. Wskaźnik OEE - podnoszenie efektywności wykorzystania parku maszynowego z zastosowaniem automatycznego gromadzenia danych, 
2. Wymagania bezpieczeństwa układów sterowania wg PN-EN ISO 13849-1, 
3. System wizualizacyjny Wonderware InTouch, część I, 
4. System wizualizacyjny Wonderware InTouch, część II.

Szkolenia należy przeprowadzić do 28.02.2020 w terminie ustalonym z Zamawiającym dla grup 4 studentów studiów stacjonarnych I stopnia, kierunek automatyka i robotyka. Zamawiający przedłoży Wykonawcy listę studentów zakwalifikowanych na szkolenie.
Zamawiający zastrzega sobie, że szkolenie będzie ostatecznie realizowane pod warunkiem, że przystąpi do niego co najmniej 75% z przewidywanych uczestników.
Realizacja części praktycznej i teoretycznej szkolenia powinna odbyć się w dedykowanym ośrodku konferencyjno-szkoleniowym, wyposażonym w odpowiednie zaplecze techniczne i sale dydaktyczne.

Ośrodek konferencyjno-szkoleniowy powinien dysponować salą konferencyjną. W całym obiekcie powinna istnieć możliwość korzystania z Internetu (stałe łącze lub WiFi). Centrum powinno być wyposażone w:

projektory multimedialne, ekrany, system nagłośnienia, flipcharty, stoliki, krzesła.

Centrum szkoleniowe powinno być umiejscowione w odległości: max 200 km ± 25 km od Rzeszowa lub w Rzeszowie (odległości miejsca szkolenia od siedziby Zamawiającego tj. ul. W. Pola 2, Rzeszów - odległość weryfikowana poprzez serwis Google Maps–dostępny  pod adresem: https://maps.google.com/). 
Obiekt powinien być dostosowany do potrzeb osób niepełnosprawnych.

Realizacja wszystkich elementów wskazanych w szkoleniu powinna zostać wykonana w jednym miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
Szkolenia powinny zostać przeprowadzone w formie wykładów oraz warsztatów (zajęć praktycznych), podczas których studenci poznają następujące zagadnienia:

1. Szkolenie pn. Wskaźnik OEE - podnoszenie efektywności wykorzystania parku maszynowego z zastosowaniem automatycznego gromadzenia danych

Dzień I

    OEE jako jedno z podstawowych narzędzi TPM sprawnego funkcjonowania WCM - World Class Manufacturing.

    Metodyka wyboru maszyn do wdrożenia OEE - Krytyczność Maszyn.

    Klasyfikacja i typy strat w odniesieniu do efektywności maszyn.

    Metodyka obliczania wskaźnika OEE.

    OEE maszyny.

    Metoda kodyfikacji strat.

    Metody i sposoby zbierania danych o zdarzeniach obniżających efektywność maszyn.

    Mikro przestoje - dlaczego nie należy ich bagatelizować.

    Straty OEE w metodyce TPM - studium przypadku, film z firmy produkcyjnej.

    OEE a SMED - minimalizacja negatywnego wpływu na efektywności procesu w wyniku przezbrojeń. 

Dzień II

    System dzielenia się informacją - raportowanie OEE.

    Wizualizacja i stosowanie OEE jako podstawowe narzędzie Pracy Zespołowej na poziomie produkcji.

    Rola OEE w funkcjonowaniu praktyki produkcyjnej Ukierunkowanego Doskonalenia (Focus Improvment).

    OEE a Pareto - wycena strat, metoda wyboru Projektów Poprawy Zyskowności Procesu.

    Podstawy systemu rozwiązywania problemów (Problem Solving) - role poszczególnych grup w strukturze organizacyjnej firmy oraz omówienie metod: DMAIC, 8D, PDCA.

    Analiza Strat i Marnotrawstwa z wykorzystaniem danych TPM.

    Systemy zbierania danych na potrzeby OEE wspierane.

2. Szkolenie pn. Wymagania bezpieczeństwa układów sterowania wg PN-EN ISO 13849-1

Dzień 1:

1.
Podstawowe wymogi prawne producentów maszyn

o
Wymagania Dyrektywy Maszynowej 2006/42/WE.

o
Rola norm zharmonizowanych w procesie budowy maszyn.

o
Prawidłowa koncepcja redukcji ryzyka przy projektowaniu maszyn.

o
Wymagania układu sterowania maszyn „nowych" i „starych".

2.
Ocena ryzyka przy procesie projektowania funkcji bezpieczeństwa maszyn.

o
Prawidłowy wybór środków redukcji ryzyka – tworzenie funkcji bezpieczeństwa maszyn.

o
Szacowanie ryzyka w celu wyboru poziomu niezawodności funkcji bezpieczeństwa maszyn – dobór poziomu niezawodności PLr wg PN-EN ISO 13849-1 i kategorii wg PN-EN 954-1 dla maszyn „starych".

3.
Omówienie najważniejszych funkcji bezpieczeństwa zintegrowanych z układem sterowania maszyny.

o
Zatrzymanie awaryjne maszyn

o
Reset i restart maszyn

o
Monitoring czasu zatrzymania dla urządzeń ryglujących

o
Funkcje specjalne: muting, automatyczne uruchomienie i inne.

4.
Zapobieganie nieoczekiwanemu uruchomieniu maszyny i przystosowanie systemu sterowania do funkcji Lock-Out/Tag-Out.

5.
Bezpieczeństwo funkcjonalne maszyn i procesów.

o
Różnica przy częstym i rzadkim przywołaniu funkcji bezpieczeństwa – zastosowanie PN-EN 61508, PN-EN 62061 i PN-EN ISO 13849-1.

6.
Iteracyjny sposób projektowania SRP/CS (funkcji bezpieczeństwa) maszyn.

7.
Definicje kategorii niezawodności obwodów bezpieczeństwa wg PN-EN ISO 13849-1 i PN-EN 954-1 – różnice w klasyfikacji struktur obwodów.

Dzień 2:

1.
Praktyczny sposób wyznaczania kategorii obwodów bezpieczeństwa.

o
Praca na schematach elektrycznych wybranych obwodów sterowania maszyn.

o
Przykładowa analiza obwodów dostarczonych przez klientów.

2.
Parametry niezawodnościowe i diagnostyczne obwodów bezpieczeństwa.

o
Zastosowanie dostępnych danych oraz metody obliczeniowe.

3.
Przykłady wyliczenia podstawowych parametrów komponentów bezpieczeństwa realizujących funkcje bezpieczeństwa maszyn.

o
Wyznaczanie średniego czasu do uszkodzenia niebezpiecznego wybranych komponentów.

o
Wpływ parametru w zależności od struktury obwodu.

o
Diagnostyka błędów niebezpiecznych obwodu – praktyczne wyznaczanie pokrycia diagnostycznego.

o
Odporność systemów redundantnych na zakłócenia wspólną przyczyną.

4.
Nowe wytyczne dla kategorii strukturalnych obwodów bezpieczeństwa – wpływ specyfikacji komponentów na otrzymaną kategorię strukturalną.

5.
Tworzenie bloków funkcjonalnych obwodów bezpieczeństwa. Wstęp do prawidłowej analizy niezawodności funkcji bezpieczeństwa.

6.
Weryfikacja i walidacja obwodów bezpieczeństwa.

7.
Przygotowanie dokumentacji producenta maszyny odnośnie funkcji bezpieczeństwa zgodnie z załącznikiem VII Dyrektywy Maszynowej 2006/42/WE.

8.
Prezentacja oprogramowania wspierającego analizę obwodów bezpieczeństwa – SISTEMA.

o
Tworzenie funkcji bezpieczeństwa maszyn.

o
Tworzenie schematów blokowych i ich analiza w programie.

o
Praca z bibliotekami producenta.

9.
Analiza obwodów bezpieczeństwa wybranych maszyn – kalkulacja poziomów niezawodności „Performance Level" wg PN-EN ISO 13849-1 z użyciem oprogramowania SISTEMA.

3. Szkolenie pn. System wizualizacyjny Wonderware InTouch, część I

Czas trwania kursu: 3 dni

Szkolenie obejmuje podstawy projektowania, wdrażania i serwisowania aplikacji wizualizacyjnych w systemie Wonderware InTouch.

•
Omówienie wymagań systemowych i sprzętowych

•
Zakładanie nowego projektu aplikacji

•
Importowanie symboli ArchestrA

•
Konfiguracja i importowanie okien synoptycznych

•
Konfiguracja komunikacji ze sterownikiem

•
Konfiguracja i importowanie zmiennych

•
Zastosowanie programu Tag Viewer

•
Projektowanie i konfiguracja symboli ArchestrA

•
Definicja skryptów

•
Konfiguracja statusowania komunikacji

•
Konfiguracja alarmów

•
Konfiguracja trendów bieżących

•
Konfiguracja logowania historycznego alarmów i wartości zmiennych

•
Konfiguracja trendów historycznych

•
Konfiguracja użytkowników

•
Publikowanie zaprojektowanej aplikacji

•
Publikacja aplikacji dla przeglądarek internetowych w InTouch Web

•
Backup i restore projektu aplikacji

4. Szkolenie pn. System wizualizacyjny Wonderware InTouch, część II

Czas trwania kursu: 3 dni

Szkolenie obejmuje zaawansowane zagadnienia z zakresu projektowania, wdrażania i serwisowania aplikacji wizualizacyjnych w systemie Wonderware InTouch.

•
Zakładanie nowego projektu aplikacji

•
Importowanie symboli ArchestrA

•
Importowanie okien synoptycznych

•
Importowanie zmiennych

•
Konfiguracja komunikacji ze sterownikiem

•
Zastosowanie programu Tag Viewer

•
Konfiguracja ustawień dotyczących jakości wizualizowanych informacji

•
Konfiguracja i wykorzystanie receptur w aplikacji

•
Komunikacja z bazami danych

•
Archiwizacja, wyświetlanie i filtrowanie alarmów

•
Redundancja komunikacji

•
Dynamiczna adresacja zmiennych

•
Raportowanie z wykorzystaniem programu HistData

•
Wyświetlanie danych historycznych ze zdalnych aplikacji

•
Wyświetlanie alarmów ze zdalnych aplikacji

•
Konfiguracja architektury Network Application Development

•
Publikowanie zaprojektowanej aplikacji

•
Publikacja aplikacji dla przeglądarek internetowych w InTouch Web

•
Backup i restore projektu aplikacji

Wymagania związane z realizacją szkoleń (warunki konieczne, które muszą zostać spełnione, aby firma mogła złożyć ofertę w postępowaniu):

- szkolenia powinny być realizowane w języku polskim,

- trener/zy realizujący szkolenia powinien/ny posiadać odpowiednie doświadczenie teoretyczne i praktyczne,

- dostęp do niezbędnych urządzeń na potrzeby realizacji szkoleń, tj. kamera, projektor, nagłośnienie.
Ponadto uczestnicy szkolenia (studenci) po zakończeniu szkolenia otrzymają:

1.
Wykonawca dostarczy i przekaże każdemu uczestnikowi szkoleń w dniu rozpoczęcia szkolenia: materiały szkoleniowe w języku polskim lub angielskim-skrypt (w wersji papierowej przygotowanej w drukarni przez i na koszt firmy szkoleniowej); notes, teczkę, długopis - należy przedłożyć Zamawiającemu potwierdzenie przez studenta otrzymania materiałów w postaci podpisanej listy odbioru materiałów oraz okazać jeden egzemplarz materiałów szkoleniowych.

2.
Po zakończeniu szkolenia każdy uczestnik, który zaliczy kurs, powinien otrzymać certyfikat rozpoznawalny i uznawalny na rynku pracy (zgodnie z tematem szkolenia; wraz z opisem zakresu szkolenia). Uzyskanie certyfikatu powinno odbyć się poprzez weryfikację efektów kształcenia zgodnie z warunkami ukończenia szkolenia potwierdzającymi stosowne umiejętności osoby przeszkolonej (student powinien zdać stosowny egzamin/test sprawdzający/zaliczyć zadanie kończące kurs). Certyfikaty można przekazać pocztą lub kurierem Zamawiającemu; następnie zostaną przekazane studentom.

Ponadto, przed rozpoczęciem szkolenia (w pierwszym dniu) każdy uczestnik (student) jest zobowiązany do wypełnienia formularza samooceny, który powinien określić poziom posiadanej wiedzy i kompetencji każdorazowo w odniesieniu do tematyki realizowanego szkolenia; formularz będzie składał się z 7-10 pytań sprawdzających kompetencje studenta w tematyce szkolenia i będzie przygotowany przez Zamawiającego. Formularze i wyniki testu należy przekazać do zespołu kierującego projektem.

Należy przedłożyć Zamawiającemu krótką fotorelację ze szkolenia.
Wymagania dotyczące wyżywienia uczestników podczas szkolenia:

Na czas realizacji szkolenia należy zapewnić uczestnikom wyżywienie:

2 x obiad oraz 1 x kolacja w terminie i w miejscu realizacji szkolenia pn. Wskaźnik OEE - podnoszenie efektywności wykorzystania parku maszynowego z zastosowaniem automatycznego gromadzenia danych.

2 x obiad oraz 1 x kolacja w terminie i w miejscu realizacji szkolenia pn. Wymagania bezpieczeństwa układów sterowania wg PN-EN ISO 13849-1.

3 x obiad oraz 2 x kolacja w terminie i w miejscu realizacji szkolenia pn. System wizualizacyjny Wonderware InTouch, część I.

3 x obiad oraz 2 x kolacja w terminie i w miejscu realizacji szkolenia pn. System wizualizacyjny Wonderware InTouch, część II.

Przerwy kawowe: kruche ciastka/paluszki/krakersy, gorące i zimne napoje (kawa, herbata, soki, woda), mleko, cukier, cytryna do herbaty w czasie prowadzenia zajęć szkoleniowych. Przerwa kawowa powinna być ciągła - dostępna w trakcie trwania zajęć szkoleniowych w salach, w których odbywać się będzie szkolenie. Przerwę kawową wraz z urządzaniami do jej wydania należy zorganizować w miejscu odbywania się szkolenia.

Obiad:

Sugerowane menu dwudaniowe (do wyboru przez studenta):

I danie - zupa (np. rosół, pomidorowa, ogórkowa, grzybowa, krupnik) II danie - ziemniaki (np. pure, frytki)/kasza/ryż, porcja mięsa, w przypadku obiadu w piątek sugerowana także ryba lub inny posiłek bezmięsny (np. pierogi, krokiety, kluski leniwe, makaron) wedle wyboru osób szkolonych.

Zestaw surówek/gotowane warzywa/sałatki.

Kompot, kawa, herbata, sok, woda mineralna (do wyboru)

Kolacja:

Dla każdego studenta zestaw kolacyjny (do wyboru): pieczywo mieszane, wędlina, ser żółty/biały, ogórek, pomidor, papryka, masło, jajko, parówki.

Kawa, herbata, soki, woda, cukier, cytryna do herbaty

Wymagania dotyczące zakwaterowania uczestników podczas szkolenia:

Na czas realizacji szkoleń należy zapewnić każdemu uczestnikowi zakwaterowanie w hotelu (o ile szkolenie odbędzie się w odległości większej od 150 km od Rzeszowa):

- 1 x nocleg, w terminie realizacji szkolenia pn. Wskaźnik OEE - podnoszenie efektywności wykorzystania parku maszynowego z zastosowaniem automatycznego gromadzenia danych,

- 1 x nocleg, w terminie realizacji szkolenia pn. Wymagania bezpieczeństwa układów sterowania wg PN-EN ISO 13849-1,

- 2 x nocleg, w terminie realizacji szkolenia pn. System wizualizacyjny Wonderware InTouch, część I,

- 2 x nocleg, w terminie realizacji szkolenia pn. System wizualizacyjny Wonderware InTouch, część II.

Standard hotelu: 3 gwiazdki; pokoje 1 lub 2 osobowe (z wyłączeniem możliwości noclegów „mieszanych” tj. zagwarantowaniem takiej liczby pokojów dwuosobowych, aby nie wystąpiła konieczność noclegu w tym samym pokoju kobiet i mężczyzn; przewidywani uczestnicy szkoleń to 4M), pokoje z łazienką (wanna lub prysznic, ręczniki, lustro, kosmetyki (np. mydło, szampon), papier toaletowy), dostęp do TV i Internetu, śniadanie w cenie noclegu.

Na potrzeby realizacji szkolenia należy zagwarantować usługę transportową umożliwiającą dowóz całej grupy studentów na miejsce szkolenia oraz ich powrót (dotyczy, gdy szkolenie będzie odbywało się w odległości co najmniej 50 km od Rzeszowa). Jeżeli transport zostanie zorganizowany autobusem (autokar) gwarantującym przewóz jednym pojazdem całej grupy studentów, to wyjazd nastąpi w terminie i o godzinie ustalonej z Zamawiającym; miejsce wyjazdu: parking przed bud. A, siedziba Wydziału Elektrotechniki i Informatyki PRz, ul. W. Pola 2, Rzeszów. Powrót (wyjazd) w dniu zakończenia zajęć szkoleniowych, miejsce docelowe powrotu: parking przed bud. A, siedziba Wydziału Elektrotechniki i Informatyki PRz, 
ul. W. Pola 2, Rzeszów.

W czasie transportu studentów do miejsca szkolenia i z miejsca szkolenia w autobusie powinien znajdować się co najmniej jeden opiekun grupy.

Jako alternatywa dopuszczalne jest zorganizowanie transportu dla studentów przy pomocy środków komunikacji autobusowej lub pociągiem PKP (pociąg pospieszny lub osobowy, II klasa, sugerowane połączenie bezpośrednie). W takiej sytuacji należy wykupić dla studentów bilety z Dworca PKS Rzeszów (dla transportu zorganizowanego autobusem) lub ze stacji Rzeszów Główny (dla transportu organizowanego przez PKP) do stacji/dworca docelowej/go miasta (miejsca) organizacji szkolenia oraz bilety powrotne na tej samej trasie z terminem powrotu najpóźniej w ostatnim dniu szkolenia. Bilety należy przekazać studentom najpóźniej na 1 dzień przed datą wyjazdu i powrotu.

Należy wykupić studentom polisę NNW o wartości min. 15 000 zł na cały czas trwania szkolenia (ważną w dniach jego realizacji, obejmującą swoim zakresem czasowym: przejazd na miejsce szkolenia, pobyt w ośrodku szkoleniowym, powrót do Rzeszowa).


2. Wykonawca musi zaoferować przedmiot zamówienia zgodny z wymogami Zamawiającego określonymi w Zaproszeniu. Nie dopuszcza się składanie oferty na poszczególne zadania.
3. Wspólny Słownik Zamówień: 80500000-9 Usługi szkoleniowe.
IV.
Termin wykonania zamówienia – do 2020-02-28.
V. 

1. Warunki udziału w postępowaniu:
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu i wymagania określone w niniejszej zaproszeniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej:
	Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

	O udzielenie zamówienia publicznego może ubiegać się wykonawca, który spełnia warunki, dotyczące  zdolności technicznej lub zawodowej tj. musi dysponować lub będzie dysponował minimum jedną osobą (trenerem) która: posiada wykształcenie wyższe techniczne, doświadczenie teoretyczne i praktyczne w zakresie prowadzonych szkoleń, tzn. w odniesieniu do każdego szkolenia tj. przeprowadziła minimum 3 szkolenia z zakresu danego zadania w okresie ostatnich 2 lat. 
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia.


3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
4. Brak spełnienia warunku opisanym w pkt V) ust. 2 Zaproszenia skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

VI.

Zasady przeprowadzenia wyboru oferty.
1. Przed złożeniem ofert Wykonawcy mogą przesyłać Zamawiającemu uwagi i pytania, co do treści niniejszego Zaproszenia. Zamawiający informuje, iż udzieli odpowiedzi na uwagi 
i pytania wniesione co najmniej na 3 dni przed upływem pierwotnego terminu składania ofert. Uwagi i pytania wniesione po tym terminie, Zamawiający może pozostawić bez odpowiedzi. W uzasadnionych przypadkach, w szczególności uwzględniając przesłane uwagi, Zamawiający może dokonać zmiany treści niniejszego Zaproszenia oraz odpowiednio wydłużyć termin składania ofert.
2. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania.
3. Zamawiający wykluczy z postępowania:
3.1 Wykonawcę, który posiada powiązania kapitałowe lub osobowe z Zamawiającym, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce Zamawiającego jako wspólnik,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji Zamawiającego,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika Zamawiającego,
d) pozostaje w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.
3.2 Wykonawcę, który powołując się na zasoby podmiotu trzeciego lub który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom nie przedłożył oświadczenia, o którym mowa w punkcie VI niniejszego Zaproszenia w części dotyczącej tych podmiotów.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający w pierwszej kolejności dokona rankingu złożonych ofert na podstawie kryteriów oceny ofert, a następnie dokona badania oferty najkorzystniejszej. W przypadku gdy oferta najkorzystniejsza będzie podlegała odrzuceniu, proces badania ofert zostanie przeprowadzony w stosunku do kolejnej oferty w rankingu.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
6. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z wymaganiami Zaproszenia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
7. Zamawiający może odrzucić ofertę, w szczególności, jeżeli została złożona po upływie terminu składania ofert, jest niezgodna z wymaganiami Zaproszenia, zawiera rażąco niską cenę bądź zaistnieją inne uzasadnione okoliczności powodujące, iż jest ona niezgodna z obowiązującymi przepisami.
8. Zamawiający unieważni niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia w szczególności w przypadku, jeżeli:
a) nie zostanie złożona żadna oferta lub wszystkie złożone oferty zostaną odrzucone,
b)  cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
9. Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o rozstrzygnięciu postępowania podając uzasadnienie faktyczne dokonanego rozstrzygnięcia.
10. Zamawiający zamieszcza niezwłocznie na swojej stronie Biuletynu Informacji Publicznej informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę o wykonanie zamówienia, albo informację o nieudzieleniu tego zamówienia
VII.
Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia.
1. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach, 
o których mowa w pkt VI ppkt 3 Zaproszenia, Wykonawca musi złożyć oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia włączone  do  formularza oferty.
2. Oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do grupy kapitałowej składane jest w treści formularza oferty. W przypadku stwierdzenia przez zamawiającego w toku badania ofert przynależności wykonawców do tej samej grupy kapitałowej, wykonawca na wezwanie zamawiającego przedstawi dowody wskazujące na to, że powiązania z innym wykonawcą uczestniczącym w przedmiotowym postępowaniu nie prowadzą do zakłócenia konkurencji.
3. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia, jest zobowiązany do złożenia oświadczenia, o którym mowa w punkcie 1 powyżej w części dotyczącej podwykonawców.
4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w punkcie 1, składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.
5. Jeżeli, w toku postępowania, wykonawca nie złoży oświadczenia, oświadczeń lub dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, złożone oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
VIII.

Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.
1. Dopuszcza się możliwość porozumiewania się przy pomocy listu poleconego  lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem, że oferta wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami musi zostać złożona w formie oryginału na piśmie przed upływem terminu wyznaczonego do składania ofert
2. Do porozumiewania się z Wykonawcami upoważniony jest: p. Aneta Jurasz, Al. Powstańców Warszawy 12, 35-959 Rzeszów, tel. +48178653838; e-mail:ajurasz@prz.edu.pl
IX.
Termin związania ofertą.
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu do składania 
i otwarcia ofert.
X.
Opis sposobu przygotowywania ofert.
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która to oferta musi obejmować całość zadania.
2. Dopuszcza się możliwość składania jednej oferty przez dwa lub więcej podmiotów. W takim przypadku, zapisy Zaproszenia dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.
3. Wymaga się aby oferta wraz ze wszystkimi załącznikami była podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
4. W przypadku składania ofert przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub w sytuacji reprezentowania wykonawcy przez pełnomocnika, do oferty
winno być dołączone pełnomocnictwo w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii. Wraz z pełnomocnictwem powinien być złożony dokument potwierdzający możliwość udzielania pełnomocnictwa. Pełnomocnictwa sporządzone w języku obcym Wykonawca składa wraz z tłumaczeniem na język polski.
5. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami powinna być sporządzona przez wykonawcę według treści postanowień niniejszego Zaproszenia oraz według treści formularza oferty i jego załączników stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia. W szczególności oferta winna zawierać:
5.1 wypełniony i podpisany formularz oferty wraz z załącznikami (wypełnionymi i uzupełnionymi lub sporządzonymi zgodnie z ich treścią).
5.2 oryginał pełnomocnictwa (pełnomocnictw) lub notarialnie poświadczoną kopię, o ile oferta będzie podpisana przez pełnomocnika.
6. Oferta musi być napisana w języku polskim.
7. Jeżeli Wykonawca składając ofertę, zastrzega sobie prawo do nieudostępnienia innym uczestnikom postępowania informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, musi to wyraźnie wskazać w ofercie, poprzez złożenie stosownego oświadczenia zawierającego wykaz zastrzeżonych dokumentów i wykazanie iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Dokumenty opatrzone klauzulą; „Dokument zastrzeżony” winny być załączone łącznie z oświadczeniem, o którym mowa powyżej na końcu oferty.
8. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty wraz z załącznikami były podpisane przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, przy czym na formularzu oferty i na jego załącznikach (oświadczeniach) podpisy (podpis) winny być opatrzone pieczęcią firmową i imienną wykonawcy.
9. Zaleca się, aby wszystkie karty oferty wraz z załącznikami były jednoznacznie ponumerowane i złączone w sposób uniemożliwiający swobodne wysunięcie się którejkolwiek karty oraz, aby Wykonawca sporządził i dołączył spis treści oferty.
10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty powinny być podpisane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę i opatrzone datami ich dokonania.
11. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
XI.

Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
1. Oferty należy składać w pokoju 424-1 al. Powstańców Warszawy 12, 35-959 Rzeszów, w terminie do dnia 27 listopada 2019 r. do godziny 10:00.
2. Oferty otrzymane po terminie do składania ofert zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom bez otwierania.
3. Wykonawca winien umieścić ofertę w kopercie zaadresowanej do Zamawiającego, na adres podany w pkt XI ppkt 1. Zaproszenia, która będzie posiadać następujące oznaczenia: „Kompleksowe zorganizowanie oraz przeprowadzenie serii szkoleń dla studentów WEiI z zakresu efektywności parku maszynowego, wizualizacji oraz bezpieczeństwa, znak sprawy: NA/S/371/2019 - nie otwierać przed dniem 27 listopada 2019 r. godz. 10:15” oraz opatrzy kopertę pieczęcią adresową Wykonawcy.
4. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert.
5. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści po upływie terminu składania ofert.
6. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 27 listopada 2019 r. o godzinie 10:15 w  pokoju 424-1,  al. Powstańców Warszawy 12 35-959 Rzeszów
7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie danej części zamówienia.
8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny zawartej w poszczególnych ofertach.
XII.

Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Cenę oferty należy podać w złotych polskich i wyliczyć na podstawie indywidualnej kalkulacji uwzględniając podatki oraz rabaty, opusty, itp., których Wykonawca zamierza udzielić oraz wszystkie koszty związane z realizacją umowy.
2. W ofercie Wykonawca winien skalkulować cenę dla całości przedmiotu zamówienia.
3. Ceny muszą być podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia - poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę).
4. W przypadku Wykonawcy będącego płatnikiem podatku VAT, Zamawiający informuję, iż usługa będąca przedmiotem niniejszej umowy podlega zwolnieniu z podatku od towarów i usług VAT na podstawie § 3 ust. 1 pkt 14 rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków stosowania tych zwolnień (t. j. Dz. U. 2018 poz. 701 ze zm.).
5. W przypadku Wykonawcy nie będącego płatnikiem podatku VAT, Zamawiający informuję, iż od wskazanej ceny oferty, Zamawiający potrąci kwotę stanowiącą wszelkie świadczenia, które powstaną po stronie Zamawiającego, w szczególności np. zaliczkę na należny podatek dochodowy.
XIII.

Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę spośród złożonych w postępowaniu ofert na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w Zaproszeniu.
2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Cena ryczałtowa  (C) - 100%
Punkty przyznawane za kryterium „Cena ryczałtowa za całość zamówienia” będą
liczone według następującego wzoru:
C = ( Cnaj / Co ) x 100 gdzie:
C - liczba punktów przyznana danej ofercie Cnaj - najniższa cena spośród ważnych ofert
Co - cena podana przez Wykonawcę dla którego wynik jest obliczany Maksymalna liczba punktów, które Wykonawca może uzyskać w tym kryterium, wynosi 100.
3. Wszystkie obliczenia punktów będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (bez zaokrągleń). 
4. Po dokonaniu ocen, punkty w ramach danego kryterium zostaną przemnożone przez wagi przyjętych kryteriów.
5. Suma ta stanowić będzie końcową ocenę danej oferty.
6. Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, uznana zostanie za najkorzystniejszą.
7. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały złożone oferty 
o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.
XIV.
Informację o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1.1 kopię umowy(-ów) określającej podstawy i zasady wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego - w przypadku złożenia oferty przez podmioty występujące wspólnie (t. j. konsorcjum).
1.2 wykaz podwykonawców z zakresem powierzanych im zadań, o ile przewiduje się ich udział w realizacji zamówienia.
2. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.
XV.

Wzór umowy - Stanowi Załącznik nr 3 do Zaproszenia.
Postanowienia ogólne.
1. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.
2. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcom i uczestnikom konkursu, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. Zasady i tryb wnoszenia środków ochrony prawnej oraz ich rozpatrywania regulują przepisy ustawy - Prawo Zamówień Publicznych - Działu VI, tj. art. 179 - art. 198g ww. ustawy.
3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
XVI.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych - dotyczy wykonawcy będącego osobą fizyczną.
1.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: POLITECHNIKA RZESZOWSKA, Al. Powstańców Warszawy 12, 35-959 Rzeszów;

· inspektorem ochrony danych osobowych w PRz jest Pan Michał Mazur, kontakt: e-mail: mimazur@prz.edu.pl, telefon 178651775;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego NA/S/371/2019, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

XVII.
Załączniki do ZAPROSZENIA.
Załącznik nr 1 - Formularz oferty,
Załącznik nr 2 -Wykaz osób.

Załącznik nr 3 - Wzór umowy
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