ZARZADZENIE NR 105/2021
REKTORA POLITECHNIKI RZESZOWSKIEJ im. IGNACEGO LUKASIEWICZA
z dnia 8 listopada 2021 r.

w sprawie Regulaminu studiow podyplomowych na Politechnice Rzeszowskiej

Na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 oraz art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z pézn. zm.) zarzadza si¢, co

nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin studiow podyplomowych na Politechnice Rzeszowskiej im.
Ignacego tuksiewicza, stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia, okreslajacy
organizacj¢ 1 tok studiow podyplomowych, obowigzki kierownika studiow podyplomowych
oraz prawa i obowigzki uczestnika studiow podyplomowych, a takze zasady ustalania programu

studiow podyplomowych.

§2
Traci moc zarzadzenie:
1) nr 55/2019 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. 1. Lukasiewicza z dnia 20 listopada
2019 r. w sprawie zasad ustalania programu studiow podyplomowych;
2) nr 56/2019 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. 1. Lukasiewicza z dnia 20 listopada

2019 r. w sprawie Regulaminu studiéw podyplomowych w Politechnice Rzeszowskiej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor PRz: prof. dr hab. inz. Piotr Koszelnik

Otrzymuja:

- wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni



Zatgcznik do zarzgdzenia nr 105/2021
Rektora PRz z dnia 8 listopada 2021 r.

Regulamin studiow podyplomowych

na Politechnice Rzeszowskiej im. Ignacego L.ukasiewicza



Przepisy ogolne

§1

1. Regulamin studiow podyplomowych okresla organizacj¢ i tok studiow podyplomowych,

obowigzki kierownika studiow podyplomowych oraz prawa i obowigzki uczestnika studiow

podyplomowych, a takze zasady ustalania programu studiéw podyplomowych.

2. Regulamin obowigzuje wszystkich uczestnikow studiow podyplomowych, pracownikow

Uczelni, w tym w szczegdlnosci nauczycieli akademickich oraz inne osoby prowadzace

zajecia na studiach podyplomowych.

3. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

Ustawa — ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;
Uczelnia/PRz — Politechnike Rzeszowska im. Ignacego Lukasiewicza;

Statut — Statut Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego Lukasiewicza;

Regulamin — niniejszy regulamin studiow podyplomowych;

studia podyplomowe - forme¢ ksztalcenia prowadzong na Uczelni, na ktorg sg
przyjmowani kandydaci posiadajacy kwalifikacje pelng co najmniej na poziomie
6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki, konczaca sie uzyskaniem
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK;

kwalifikacje podyplomowe - osiggniecie zaktadanych efektow uczenia si¢ na studiach
podyplomowych, potwierdzone §wiadectwem;

Polska Rama Kwalifikacji [PRK] — opis o$émiu wyodrgbnionych poziomdéw
kwalifikacji odpowiadajacych odpowiednim poziomom europejskich ram kwalifikacji,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji, sformulowany za pomocag ogdlnych charakterystyk efektow uczenia sig¢
dla kwalifikacji na poszczegdlnych poziomach, ujetych w kategoriach wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

poziom 6, 7 albo 8 PRK — odpowiedni poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji;

efekty uczenia si¢ — wiedz¢, umiejetnosci oraz kompetencje spoleczne nabyte
W procesie uczenia si¢;

punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktéw zaliczeniowych (European Credit Transfer System) jako miara $redniego
naktadu pracy studenta, niezbednego do uzyskania efektow uczenia sig;

weryfikacja efektow uczenia si¢ — formalny proces sprawdzania wynikow pracy

I okreslania, czy i na jakim poziomie zostaly osiagniete zdefiniowane dla zajg¢ efekty



uczenia si¢ we wszystkich kategoriach (wiedzy, umiej¢tnosci, kompetencji
spotecznych);

12) program studiow — opis okreSlonych przez Uczelni¢ efektow uczenia si¢
uwzgledniajacy odpowiednio uniwersalne charakterystyki pierwszego lub drugiego
stopnia oraz opis procesu prowadzacego do uzyskania efektow uczenia sie, wraz
Z przypisang do poszczegdlnych zaje¢ liczbg punktow ECTS;

13) zajecia lub grupa zaje¢ (przedmiot) — wyodrgbniony element programu studidw,
sktadajacy si¢ co najmniej z jednej formy, ktoremu przypisane sg efekty uczenia si¢ oraz
liczba punktow ECTS;

14) nauczyciel akademicki — nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zaje¢cia
W ramach studiow podyplomowych;

15) kandydat — osoba ubiegajaca si¢ o przyje¢cie na studia podyplomowe;

16) uczestnik — osoba ksztalcgca si¢ na studiach podyplomowych;

17) kierownik — 0soba powotana na kierownika studiow podyplomowych;

18) USOS - Uniwersytecki System Obstugi Studiow — system informatyczny, za pomoca

ktorego wspomagana jest obstuga przebiegu studidow podyplomowych.

§2
. Celem studiéw podyplomowych jest doskonalenie lub uzyskanie kwalifikacji czagstkowych
na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.

Uczestnikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba posiadajgca kwalifikacje petng, co
najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

. Studia podyplomowe na Uczelni sg prowadzone przez wydzialy zgodnie z wymogami
przewidzianymi w Ustawie oraz w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji a takze zgodnie z przepisami wewng¢trznymi obowigzujacymi
na Uczelni.

. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone wspélnie z innymi uczelniami.

. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone we wspdlpracy z podmiotami spoza Uczelni
na podstawie zawartego porozumienia, zawierajacego W szczegolnoscei:

1) zasady rekrutaciji;

2) zasady prowadzenia studiow podyplomowych;

3) warunki otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych;

4) sposob finansowania studidow oraz rozliczania kosztow i przychodow.



6. Inicjatorem utworzenia studiow podyplomowych moze by¢ jednostka migdzywydzialowa,
wydziat, katedra/zaklad lub zespot kilku katedr/zaktadow w ramach jednego lub kilku
wydziatow.

7. Nadzér nad studiami podyplomowymi sprawuje dziekan wlasciwego wydziatu,
a w przypadku studiow podyplomowych prowadzonych wspélnie przez jednostki Uczelni
dziekan wydziatu, ktéry wystepuje z wnioskiem do rektora o powotanie kierownika studiow

podyplomowych.

§3
1. Studia podyplomowe odbywajg si¢ w systemie semestralnym i trwajg nie krocej niz dwa
semestry.
2. Studia podyplomowe sg realizowane zgodnie z programem studiow. Program studiow
umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.

3. Organizacja roku akademickiego, w szczegdlno$ci terminy rozpoczecia i zakonczenia
semestrow studiow podyplomowych pokrywaja si¢ z terminami rozpoczecia 1 zakonczenia
semestrow studiow wyzszych prowadzonych na Uczelni.

4. Organizacj¢ zaj¢¢ dydaktycznych, w tym szczegélowy rozklad zaje¢ na studiach
podyplomowych ustala kierownik lub osoba przez niego wskazana i podaje do wiadomosci
uczestnikow w formie elektronicznej, publikowanej na stronie internetowej Uczelni co
najmniej 7 dni przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych.

5. Zasady zmiany terminu odbywania zaj¢¢ dydaktycznych oraz ich realizowania

W zastepstwie przez nauczycieli akademickich okreslaja odrgbne przepisy.

§4

1. Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone w jezyku obcym.
Jezeli program studidow podyplomowych przewiduje zaj¢cia dydaktyczne w jezyku obcym
to weryfikacja efektow uczenia si¢, egzaminy koncowe oraz sprawdziany wiedzy
i umiejetnosci powinny by¢ prowadzone w jezyku obcym.

2. Zazgoda kierownika praca konicowa na studiach podyplomowych moze by¢ przygotowana
w jezyku obcym.

3. Zajgcia dydaktyczne na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone takze przy uzyciu
srodkoéw komunikacji elektronicznej na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

4. Weryfikacja osiggnietych efektow wuczenia si¢ okreSlonych w programie studiow
podyplomowych, w szczegdlnosci zaliczenia zajec 1 egzaminy konczace okreslone zajgcia

w tym egzaminy koncowe moga si¢ odbywac poza siedzibg Uczelni lub poza jej filig przy

5



uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej na zasadach okreslonych w odrebnych

przepisach.

Obowiazki kierownika studiéw podyplomowych
§5

1. Kierownika studiow podyplomowych powotuje rektor na wniosek dziekana okreslajac
termin peklienia przez niego funkcji. Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studiow
podyplomowych wymaga odrebnego powotania. Wzor wniosku o powotanie kierownika
okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Do obowigzkow kierownika nalezy organizacja studiow podyplomowych i calosciowy
nadzor nad ich przebiegiem w szczegdlnosci:

1) opracowanie programu studidow zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

2) opracowanie kalkulacji kosztow ksztalcenia na studiach podyplomowych;

3) przygotowanie wykazu kadry dydaktycznej proponowanej do realizacji poszczegdlnych
przedmiotow;

4) przygotowanie wykazu osob do obstugi administracyjnej studiow podyplomowych
wraz z uzyskaniem dla tych oséb niezbednych upowaznien;

5) organizacja i przeprowadzenie rekrutacji na studia podyplomowe;

6) opracowanie szczegdtowego harmonogramu zaje¢, uwzgledniajgcego poszczegdlne
okresy zaliczeniowe (semestry);

7) przygotowywanie merytorycznych tre$ci na temat studiow podyplomowych
zamieszczanych na stronie internetowej;

8) nadzor nad obshlugg administracyjng studiow podyplomowych, w szczegolnosci
kontrola prowadzonej dokumentacji studiow podyplomowych obejmujaca ewidencje
uczestnikow, teczki osobowe, protokoly zaliczenia zaje¢ i inne materiaty dotyczace
przebiegu studidow podyplomowych;

9) nadzér nad wlasciwym przechowywaniem i przekazaniem do archiwum dokumentacji
studiow podyplomowych;

10) przeprowadzanie okresowych ankietyzacji i hospitacji prowadzonych zajec.

3. Wykonanie obowigzkéw wymienionych w ust. 2 pkt 1-2 dziekan moze powierzy¢ rowniez

osobie, ktora nie pehni funkcji kierownika.

Program studiow

§6

1. Studia sg prowadzone na podstawie programu studiow.

6



10.

Program studiéw okresla:

1) efekty uczenia sig;

2) opis procesu prowadzacego do uzyskania efektow uczenia sig;

3) liczbe punktéw ECTS przypisang do poszczegdlnych zajeé.

Program studiow moze okresla¢ zajecia, w ktorych udziat i zaliczenie jest uwarunkowane

wczesniejszym zaliczeniem odpowiednich zajec.

Jezeli studia podyplomowe konczg si¢ otrzymaniem przez uczestnika odpowiednich

uprawnien zawodowych, program studiow powinien spetnia¢ wszelkie wymagania zawarte

W przepisach regulujacych nadanie rzeczonych uprawnien.

Dokument ,,Program studiow” jest przygotowywany i generowany z systemu KRK

I obejmuje w szczegdInosci:

1) podstawowe informacje o studiach podyplomowych, w tym zasady rekrutacji;

2) opis efektow uczenia sig;

3) plan studiow, w tym w szczegdlnosci jego parametry, metody weryfikacji efektow
uczenia si¢ oraz tresci ksztatcenia.

Zajecia dydaktyczne sa prowadzone w szczegélnosci w formie: wyktadu, ¢wiczen,

laboratorium, projektu oraz seminarium.

Dokumentem zawierajagcym szczegotowy opis zajec jest ,,Karta zajec”.

Uchwale w sprawie ustalenia programu studiéw podejmuje Senat po zaopiniowaniu przez

Senackg Komisje ds. Ksztalcenia.

Whniosek o skierowanie programu studiow do zaopiniowania przez Senacka Komisj¢ ds.

Ksztalcenia sktada dziekan do prorektora ds. ksztalcenia nie pdzniej niz na miesigc przed

planowanym terminem posiedzenia.

Program studi6w wraz z uchwala Senatu w sprawie ustalenia programu studidow Uczelnia

udostepnia w Biuletynie Informacji Publicznej nie p6Zniej niz w terminie 14 dni od dnia

jego przyjecia.

§7
W celu doskonalenia ustalonych programéw studiow mozna dokona¢ w nich zmian, nie
pdzniej niz do dnia:
1) 30 kwietnia w przypadku studiow podyplomowych rozpoczynajacych sie od semestru
zimowego;
2) 30 listopada w przypadku studiow podyplomowych rozpoczynajacych si¢ od semestru

letniego.



. Po uplywie terminu, o ktorym mowa w ust. 1 zmiany do programu studiow moga zostac
wprowadzone takze, w przypadku gdy z inicjatywa tych zmian wystapi podmiot zewnetrzny

z zastrzezeniem, ze bedzie mozliwe spelnienie wymagan wskazanych w Regulaminie.

3. Zmiana programu studiéw nie moze by¢ wprowadzona w trakcie danego cyklu ksztalcenia.

. Do zmiany programu studiow przepisy § 6 ust. 8 - 10 stosuje si¢ odpowiednio.

Tworzenie studiéw podyplomowych
§8
. Rektor moze utworzy¢ studia podyplomowe na wniosek dziekana.
. Dziekan wystepuje z wnioskiem o utworzenie studiow podyplomowych zawierajacym
projekt programu studidéw spetniajacy wymogi okreslone w Regulaminie.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 2 sktada si¢ nie p6zniej niz do dnia:
1) 30 kwietnia w przypadku studiow podyplomowych rozpoczynajgcych sie od semestru
zimowego;
2) 30 listopada w przypadku studiow podyplomowych rozpoczynajgcych si¢ od semestru
letniego.
. Whnioski ztozone po terminie okreslonym w ust. 3 pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, chyba
7ze wystgpi potrzeba utworzenia studiow podyplomowych z inicjatywy podmiotow
zewnetrznych z zastrzezeniem, ze bedzie mozliwe speilnienie wymagan wskazanych

w Regulaminie.

Uruchomienie studiow podyplomowych

§9
. Uruchomienie pierwszej i kolejnej edycji studiow podyplomowych wymaga zgody rektora.
. Dziekan wystepuje z wnioskiem o uruchomienie pierwszej i kolejnej lub kolejnych edycji
studiow podyplomowych zawierajacym obowigzujacy program studidw spehiajacy
wymogi okreslone w Regulaminie, ramowy termin rozpoczgcia 1 zakonczenia rekrutacii,
oraz kalkulacj¢ kosztéw ksztalcenia opracowang na zasadach okreslonych w odrgbnych
przepisach.
. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 sklada si¢ nie pdzniej niz na jeden miesigc przed
planowanym terminem rozpocz¢cia rekrutacji.
. Wnioski zloZzone po terminie okreslonym odpowiednio w ust. 3 pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia, chyba ze wystgpi potrzeba uruchomienia studiow podyplomowych

Z inicjatywy podmiotdw zewnetrznych.



5. Zakonczenie danej edycji studiow podyplomowych nastepuje z uptywem trzech miesigcy

od zakonczenia zaj¢¢ przewidzianych w programie studiow.

Rekrutacja i przyjecie na studia podyplomowe
§ 10

1. Szczegdlowe warunki i tryb rekrutacji, limit miejsc wraz ze wskazaniem minimalnej liczby
os6b warunkujacej uruchomienie danej edycji studiow podyplomowych, wymagane
dokumenty oraz miejsce ich zlozenia, a takze termin rozpoczgcia 1 zakonczenia rekrutacji,
ustala kierownik w porozumieniu z dziekanem.

2. W terminie 7 dni od uzyskania zgody rektora na uruchomienie pierwszej albo kolejnej
edycji studiow podyplomowych kierownik podaje do wiadomosci publicznej informacie,
0 ktorych mowa w ust. 1 oraz informacje o Wysokosci opfat.

3. W przypadku niewystarczajacej liczby kandydatow, na wniosek kierownika prorektor ds.

ksztatcenia moze przedtuzy¢ okres rekrutacji.

§ 11
Osoby niebedgce obywatelami polskimi mogg odbywac i podejmowac studia podyplomowe na

warunkach okre$lonych w ustawie.

§12
1. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ w Systemie Internetowej Rekrutacji

kandydatow ,,SIR” przez strone¢ internetowa: Www.prz.edu.pl.

2. Rejestracja kandydata w SIR jest warunkiem przystgpienia do post¢gpowania
kwalifikacyjnego.

3. Rejestracje internetowa uznaje si¢ za dokonang prawidtowo, w przypadku gdy zostang
wprowadzone przez kandydata wszystkie niezbedne i prawdziwe dane.

4. Nie pobiera si¢ optaty rekrutacyjnej od kandydatow na studia podyplomowe.

5. Rekrutacja odbywa si¢ w terminach ustalonych przez kierownika jednak nie dtuzej niz do
dnia:
1) 15 pazdziernika w przypadku studiow podyplomowych rozpoczynajacych si¢ od

semestru zimowego;

2) 15 marca w przypadku studidéw podyplomowych rozpoczynajacych sie od semestru

letniego.

§13

1. Przyjecie na studia podyplomowe odbywa si¢ w sposdb wskazany w zasadach rekrutacji.
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http://www.prz.edu.pl/

. Przyjecie na studia podyplomowe nast¢puje w drodze wpisu na list¢ uczestnikow.

. Odmowa przyjecia na studia podyplomowe nastepuje w drodze decyzji. Od decyzji
przystuguje odwolanie do rektora.

. Decyzje w sprawie przyjecia lub nieprzyjecia na studia podyplomowe podejmuje

kierownik.

§14

Kandydat na studia podyplomowe jest zobowigzany ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) ankiete osobowg (formularz PODANIA SIR) — wydrukowang z Systemu Internetowe;j
Rekrutacji 1 podpisang przez kandydata;

2) kopie dyplomu ukonczenia studidow wyzszych — oryginat dyplomu nalezy przedstawié
do wglgdu kierownikowi lub osobie przez niego upowaznionej w celu poswiadczenia
zgodnosci kopii skladanego dokumentu z jego oryginatem,

3) oswiadczenie dotyczace pokrycia kosztow ksztalcenia, w przypadku gdy koszty
ksztatcenia pokrywa pracodawca;

4) inne dokumenty, o ile sg wskazane w zasadach rekrutacji lub w odrebnych przepisach.

Niedostarczenie w ustalonym terminie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 skutkuje

niedopuszczeniem kandydata do dalszego postepowania rekrutacyjnego.

Oplaty zwigzane z odbywaniem studiow podyplomowych
§ 15

Studia podyplomowe sg prowadzone na zasadach peinej odptatnosci.
. Wysokos$¢ optat na studiach podyplomowych ustala rektor na podstawie kalkulacji kosztow
ksztalcenia. Zasady opracowania kalkulacji kosztow ksztalcenia okreslaja odrgbne
przepisy.
. Wysokos¢ optat jest podawana do wiadomosci uczestnikow w sposob zwyczajowo przyjety
na Uczelni.
. Opfata za studia podyplomowe jest wnoszona semestralnie w terminie 14 dni od dnia
rozpoczecia zaje¢ w danym semestrze.
. Opfata jest zwracana w cato$ci w przypadku niepodjgcia studiow podyplomowych lub
rezygnacji kandydata ztoZonej przed rozpoczgciem zajec.
. W przypadku rezygnacji zlozonej w trakcie trwania zajg¢ uiszczona optata podlega
zwrotowi. Kwota zwrotu jest ustalana wedlug zasady proporcjonalnosci tacznej liczby
niezrealizowanych godzin zaje¢ do calkowitej liczby godzin zaje¢ okreslonej programem

studiow - liczac od daty rezygnacji.
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10.

11.

12.

13.

W przypadku konieczno$ci ponownego udzialu w zajgciach, ktorych uczestnik nie zaliczyt
pobierana jest optata ustalana wedtug zasady proporcjonalnosci tacznej liczby godzin zajec¢
przewidzianych do ponownej realizacji do ogdlnej liczby godzin zajg¢ okreslonej
W programie studiow.

W przypadku koniecznosci realizacji wyznaczonych réznic programowych pobierana jest
oplata ustalana wedlug zasady proporcjonalnosci lacznej liczby godzin zajgé
przewidzianych do realizacji do ogoélnej liczby godzin zaje¢ okreslonej w programie
studiow.

Whniosek o zwrot optaty, o ktoérej mowa w ust. 5 1 6 sktada si¢ na pismie do kierownika.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uczestnik moze si¢ ubiega¢ o zwolnienie
W catosci lub w czesci z oplaty za studia podyplomowe, a takze o jej rozlozenie na raty,
w szczeg6lnosei gdy znalazt sie w trudnej sytuacji materialne;.

Whiosek o zwolnienie z oplaty za studia podyplomowe lub jej roztozenie na raty sktada sie
do rektora, przy czym wymaga on zaopiniowania przez kierownika.

Whiosek o zwolnienie z oplaty za studia podyplomowe sktada si¢ w terminie 14 dni od dnia
rozpoczecia zaje¢ w danym semestrze.

Whioski ztozone po terminie, o ktorym mowa w ust. 12 pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Prawa i obowiazki uczestnika studiéow podyplomowych
§ 16

Uczestnik ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy, umicjetnosci i kompetencji spolecznych, a takze rozwijania
wlasnych zainteresowan naukowych;

2) korzystania ze zbioréw bibliotecznych (na zasadach okreslonych przez Biblioteke PRZ);

3) korzystania ze sprz¢tu komputerowego i laboratoryjnego poza zajgciami
dydaktycznymi na zasadach ustalonych przez kierownika;

4) wyrazania opinii 0 nauczycielach akademickich prowadzonych zajeciach na zasadach
ustalonych na Uczelni;

5) ochrony danych osobowych.

§17

Uczestnik jest zobowigzany do:

1) postgpowania zgodnego z Regulaminem;
2) przestrzegania przepisow obowiagzujacych na Uczelni;

3) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i organizacyjnych;
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4) terminowego skladania egzamindéw i uzyskiwania zaliczen, jak roOwniez wypelniania
innych obowiazkéw okreslonych programem studiow;

5) zlozenia w terminie pracy koncowej i przystgpienia do egzaminu koncowego
w wyznaczonym terminie, o ile takie formy przewidziano;

6) terminowego wnoszenia na rzecz Uczelni obowigzkowych oplat za zajecia
dydaktyczne;

7) niezwlocznego powiadamiania Kierownika o zmianie nazwiska, miejsca statego
zameldowania, adresu do korespondencji, numeru telefonu, adresu e-mail - w razie
niewywigzania si¢ z obowigzku pisma wystane na nazwisko 1 ostatni podany adres

Uwaza si¢ za dorgczone.

§18
Prawa i obowigzki uczestnika wygasaja z dniem ukonczenia studiow podyplomowych lub

ostatecznego skreslenia z listy uczestnikow.

Warunki i tryb odbywania zajeé¢ na studiach podyplomowych
§ 19

1. Obecnos¢ na zajeciach jest obowigzkowa.

2. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnos$ci na zaj¢ciach sposob i termin uzupetnienia
zaje¢ ustala nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia.

3. W zajeciach mogg uczestniczy¢ asystenci 0sob Z niepelnosprawnosciami, w tym tlumacze
jezyka migowego. Osoby pomagajace uczestnikom z niepelnosprawno$ciami powinny
posiada¢ zgodg kierownika na uczestniczenie w zajeciach.

4. W uzasadnionych przypadkach uczestnik, w szczegélnosci bedacy osobg
Z niepetnosprawnosciami, moze za zgoda nauczyciela akademickiego prowadzacego
zaje¢cia na uzytek wlasny: nagrywac, robi¢ zdjecia, a takze korzysta¢ z innych urzadzen lub

pomocy o0s6b robigcych notatki.

Zaliczanie okresu studiéw na studiach podyplomowych
§ 20
1. Uczestnik jest rozliczany z postepéw w nauce co semestr.
2. Szczegblowy zakres wymagah z poszczeg6lnych zaje¢ ustala nauczyciel akademicki
prowadzacy zajecia.
3. Zaliczenie semestru potwierdza si¢ odpowiednim wpisem w dokumentacji przebiegu

studiow podyplomowych.
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. Przebieg studiow podyplomowych jest dokumentowany w:
1) protokotach zaliczenia zajg¢ sporzadzanych w postaci wydrukow danych
elektronicznych z USQS;
2) kartach okresowych osiggni¢¢ studenta sporzadzanych w postaci wydrukow danych
elektronicznych z USQS;
3) USOS.
§21
. Zaliczeniu podlegaja wszystkie formy zajec.
. Terminy zaliczen oraz egzaminéw sg ustalane przez nauczyciela akademickiego
prowadzacego zajecia W porozumieniu z uczestnikami.
Sposdb oglaszania wynikow zaliczen i1 egzamindw nauczyciel akademicki prowadzacy
zajecia lub przeprowadzajacy egzamin ustala z uczestnikami.
. Usprawiedliwiona nicobecno$¢ podczas zaliczenia lub egzaminu jest podstawg do ustalenia

nowego terminu.

Skala ocen, §rednia ocen
§ 22
. Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ nastepujace oceny oraz odpowiadajgce im oceny

w systemie ECTS:

bardzo dobry bdb 5,0 A (w systemie ECTYS)
plus dobry +db 4,5 B (w systemie ECTYS)
dobry db 4,0 C (w systemie ECTYS)
plus dostateczny +dst 3,5 D (w systemie ECTYS)
dostateczny dst 3,0 E (w systemie ECTYS)
niedostateczny ndst 2,0 F (w systemie ECTYS)

. Powyzsza skala ocen jest stosowana rdwniez przy ocenie pracy koficowej i przy egzaminie

koncowym.

3. Ocena ,,niedostateczny” (ndst; 2,0; F) lub brak oceny oznacza niezaliczenie zajgc.

. Oceng $rednig z okresu rozliczeniowego lub przebiegu studiow podyplomowych wyznacza

si¢ jako $rednig wazong ocen koncowych poszczegdlnych zaje¢ okreslong wzorem:

2.OFR
wynik sredni = -

2R
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gdzie: Oi— ocena koncowa i-tych zajg¢, Pi— punkty ECTS przyporzadkowane do i-tych
zajec, I-te zajecia.

Srednia ocen jest ustalana do trzech miejsc po przecinku z zaokragleniem w gore.

Zaliczanie zajec
§23
. Zaliczenia zaje¢ w semestrze 1 wpis do obowigzujacej dokumentacji uczestnika dokonuje
nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia.
. Zaliczenia zaje¢ odbywajg si¢ po zakonczeniu zajec, a przed uplywem semestru.
. Uczestnik ma obowigzek uzyskania zaliczen ze wszystkich form danych zajec

przewidzianych w programie studiow w ustalonym terminie.

§24

. W ciggu 7 dni od dnia ogloszenia wynikow zaliczenia uczestnik, ktory zglasza
umotywowane zastrzezenia co do bezstronnosci, formy, trybu lub przebiegu zaliczenia ma
prawo ztozy¢ wniosek do kierownika o przeprowadzenie zaliczenia komisyjnego.

. Komisyjne zaliczenie odbywa si¢ przed komisjg w skladzie: kierownik lub dziekan -
przewodniczacy komisji, nauczyciel akademicki prowadzgcy zajecia oraz specjalista z zaje¢
objetych zaliczeniem lub zaj¢¢ pokrewnych.

. Komisji nie moze przewodniczy¢ osoba uprzednio przeprowadzajaca zaliczenie.

. Zaliczenie komisyjne odnotowywane jest w dokumentacji przebiegu studiow

podyplomowych oddzielnym wpisem potwierdzanym przez przewodniczgcego Komisji.

Egzaminy

§ 25
. Egzaminy odbywaja si¢ po zakonczeniu zaj¢¢, a przed uptywem semestru.
Uczestnik ma obowigzek przystapi¢ do egzaminu w ustalonym terminie.
. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu z danych zajgé jest posiadanie zaliczen ze
wszystkich form danych zajec.
. Nieprzystapienie do egzaminu z danych zajgé spowodowane niespetnieniem warunku z ust.
2 lub nieusprawiedliwiong nieobecno$cig jest réwnoznaczne z uzyskaniem oceny
,hiedostateczny” (ndst; 2,0).
. Za przeprowadzenie egzaminu i dokonanie wpisu do dokumentacji przebiegu studiow

podyplomowych odpowiada nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia.
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§ 26

. Dla kazdych zaje¢ jest wystawiana jedna ocena koncowa z zastosowaniem skali ocen,
0 ktérej mowa w § 22 ust. 1, wpisywana do dokumentacji przebiegu studiow
podyplomowych uczestnika, z wytaczeniem zaliczenia oraz egzaminu komisyjnego.

. W przypadku uzyskania z egzaminu z danych zaje¢ oceny ,,niedostateczny” (ndst; 2,0)
uczestnikowi przystuguje prawo do jednego egzaminu poprawkowego z kazdych
niezaliczonych zajg¢ w ustalonym terminie.

Uczestnik ma prawo wgladu do ocenionej pracy w obecnos$ci nauczyciela akademickiego
prowadzacego zajecia W terminie do 7 dni od daty ogloszenia wynikow. Nauczyciel

akademicki prowadzacy zaj¢cia ma obowigzek uzasadnienia wystawionej oceny.

§ 27

. W ciggu 7 dni od dnia ogloszenia wynikow egzaminu uczestnik, ktory zglasza
umotywowane zastrzezenia co do bezstronnosci, formy, trybu lub przebiegu egzaminu ma
prawo ztozy¢ wniosek do kierownika o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego.

. Egzamin komisyjny odbywa si¢ przed komisja w skladzie: kierownik lub dziekan -
przewodniczacy komisji, nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia oraz specjalista z zaje¢
objetych egzaminem lub zaje¢ pokrewnych.

. Komisji egzaminacyjnej nie moze przewodniczy¢ osoba uprzednio egzaminujgca.
Egzamin komisyjny jest odnotowywany w dokumentacji uczestnika oddzielnym wpisem

potwierdzanym przez przewodniczacego.

§ 28

. Warunkiem zaliczenia semestru i rejestracji na kolejny semestr jest uzyskanie wszystkich
zaliczen i zdanie wszystkich egzaminow przewidzianych programem studiow w danym
semestrze.

. W przypadku niespetnienia warunku okre$lonego w ust. 1 kierownik podejmuje decyzje

0 skresleniu z listy uczestnikow studiow podyplomowych.

Skreslenie z listy uczestnikow studiow podyplomowych
§ 29
Kierownik skresla z listy uczestnikow w przypadku:
1) rezygnacji ze studiow podyplomowych ztozonej w formie pisemnej;
2) niezaliczenia w terminie zajg¢ przewidzianych programem studiow;

3) niewniesienia oplaty za studia podyplomowe w ustalonym terminie;
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4) niezlozenia pracy koncowej w terminie trzech miesi¢cy od zakonczenia zaje¢, jezeli
taka forma jest przewidziana w programie studiow;
5) nieprzystgpienia do egzaminu koncowego w wyznaczonym terminie, jezeli taka forma
jest przewidziana w programie studiow;
6) uzyskania negatywnej oceny pracy koncowej, jezeli taka forma jest przewidziana
W programie studiow;
7) uzyskania negatywnej oceny z egzaminu koncowego, jezeli taka forma jest
przewidziana w programie studiow.
2. Od decyzji kierownika w sprawie skreslenia z listy uczestnikow przystuguje odwolanie do
prorektora ds. ksztalcenia.
3. Procedura skreslenia z listy uczestnikéw rozpoczyna si¢ od zawiadomienia uczestnika
0 zaistnieniu podstaw do skreslenia go z listy uczestnikOw oraz wyznaczeniu terminu,
W jakim uczestnik moze ztozy¢ wyjasnienie o zaistniatej sytuacji.
4. Osoba skreslona z listy uczestnikow ma obowigzek rozliczy¢ si¢ z Uczelnig, w szczegdlnosci

uisci¢ zalegle opfaty.

Wznawianie studiow podyplomowych
§ 30

1. Osoba, ktora zostala skreslona z listy uczestnikow, moze wznowic¢ studia podyplomowe po
przerwie nie dtuzszej niz 2 lata, w przypadku realizacji kolejnego cyklu ksztalcenia danych
studiow podyplomowych.

2. O wznowienie studiow podyplomowych w kolejnej ich edycji moze si¢ ubiega¢ osoba,
ktora je przerwala po zaliczeniu, co najmniej pierwszego semestru. Wznowienie studiow
podyplomowych nastepuje od poczatku semestru.

3. Decyzje w sprawie wznowienia studidow podyplomowych podejmuje kierownik, ktory
okresla szczegdtowe zasady realizacji r6znic programowych oraz ustala wysoko$¢ oplaty

za ich realizacje.

Ukonczenie studiow podyplomowych
§31
Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymagan

okreslonych w programie studiow.
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§ 32
W przypadku, gdy program studiéw przewiduje wykonanie przez uczestnika pracy
koncowej, jej oceny dokonuje opiekun pracy oraz recenzent. Opiekuna pracy oraz
recenzenta powoluje kierownik sposréd nauczycieli akademickich posiadajacych co
najmniej stopien doktora.
Oceng¢ koncows pracy ustala si¢ jako $rednig arytmetyczng pozytywnych ocen opiekuna
pracy i recenzenta. Przy ustalaniu oceny z pracy koncowej stosuje si¢ skale okreslong
w § 22 ust. 1.
W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z pracy koncowej kierownik wyznacza
nowy termin zlozenia pracy.
Uczestnik jest zobowigzany do zlozenia pracy koncowej w terminie trzech miesiecy od

zakonczenia zaj¢c.

§33
W przypadku gdy program studiow przewiduje egzamin koncowy, odbywa si¢ on przed
komisja powotywang przez kierownika.
Komisja sktada si¢ z przewodniczacego oraz dwdch cztonkow.
Szczegotowe zasady przeprowadzania egzaminu koncowego okresla kierownik i podaje do
wiadomos$ci UczestnikOw, co najmniej dwa miesigce przed planowanym terminem
egzaminu.
Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik W porozumieniu z uczestnikami.
W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej uczestnikowi
przystuguje prawo do powtdrnego przystapienia do tego egzaminu w ciggu miesigca od daty
zloZenia pierwszego egzaminu.
Po uzyskaniu przez uczestnika pozytywnej oceny z egzaminu koncowego komisja ustala

wynik koncowy studidw podyplomowych, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 34.

§ 34
Absolwent studidow podyplomowych po uregulowaniu wszystkich zobowigzan wobec
Uczelni otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.
Ostateczny wynik ukonczenia studiow podyplomowych, wpisywany na $wiadectwie ich
ukonczenia, ustala si¢ na podstawie $redniej wazonej ocen koncowych wszystkich zaje¢
objetych programem studiow.
W przypadku studiow podyplomowych, ktérych program obejmowal dodatkowo

wykonanie pracy koncowej i/lub zdanie egzaminu koncowego, w ostatecznym wyniku
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uwzglednia si¢ ocene pracy koncowej i/lub ocen¢ z egzaminu koncowego, kazda z nich
z waga 0,1. Dla $redniej obliczonej zgodnie z ust. 2 przyjmuje si¢ wage o takiej wartosci,
zeby suma wszystkich wag wynosita 1.

4. Na swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik

ustalony zgodnie z ponizszg tabela:

dostateczny 3,0 przy wyniku 3,000 —3,399

plus dostateczny 3,5 przy wyniku 3,400 —3,799

dobry 4,0 przy wyniku 3,800 —4,199

plus dobry 4,5 przy wyniku 4,200 —4,599

bardzo dobry 5,0 przy wyniku 4,600 —5,000
§ 35

1. W przypadku gdy w ramach studidow podyplomowych przeprowadzane sg egzaminy
specjalistyczne konczace si¢ uzyskiwaniem przez uczestnikow odpowiednich certyfikatow
lub innych potwierdzen uczestnictwa, w szczegdlnosci wydawanych przez instytucje
zewngetrzne, komisje egzaminacyjng powotuje kierownik 1 pelni nadzér nad dokumentacja
tych egzaminow.

2. Certyfikat lub inne potwierdzenie uczestnictwa, o ktorym mowa w ust. 1, moga by¢ wydane
wylacznie, w przypadku gdy instytucja lub osoba przeprowadzajgca egzamin ma do tego
niezbedne uprawnienia. Weryfikacji tych uprawnien dokonuje dziekan.

3. Wydawanie innych dokumentoéw niz $wiadectwo ukonczenia studidw podyplomowych,
w szczegdlnoscei certyfikatow lub zaswiadczen wymaga zgody rektora.

4. Zgode, o ktérej mowa w ust. 3 nalezy uzyska¢ przed uruchomieniem danej edycji studiow
podyplomowych.

5. Wniosek o wydanie zgody na wydanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3 wymaga

pozytywnego zaopiniowania przez prorektora ds. ksztatcenia.

Dokumentacja przebiegu studiow podyplomowych
§ 36
1. Dla kazdego uczestnika zaktada si¢ teczke akt osobowych, w ktorej gromadzi si¢
nastepujaca dokumentacje:
1) ankiete osobowa (formularz PODANIA SIR) — wydrukowang z Systemu Internetowe;j
Rekrutacji na studia podyplomowe i podpisang przez kandydata;
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2) poswiadczong (przez kierownika lub osobg przez niego upowazniong) kopie dyplomu
ukonczenia studidow wyzszych;

3) wpis na list¢ uczestnikow;

4) oswiadczenie dotyczace pokrycia kosztow ksztalcenia, w przypadku gdy koszty
ksztalcenia pokrywa pracodawca;

5) karty okresowych osiggnig¢;

6) dokument potwierdzajacy odbycie praktyki, jesli taka jest przewidziana programem
studiow;

7) decyzje dotyczace przebiegu studiow podyplomowych;

8) protokot egzaminu koncowego, egzaminu na okreslone kwalifikacje lub uprawnienia;

9) jeden egzemplarz pracy koncowej, jezeli program studiow przewiduje wykonanie takiej
pracy;

10) kopi¢ $wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych;

11) potwierdzenie odbioru swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych;

12) inne dokumenty, o ile sg wymagane w trakcie realizacji studiow podyplomowych.

Dokumenty uczestnikow dotyczace odbywania przez nich studiow podyplomowych

archiwizuje si¢ zgodnie z zasadami obowigzujagcymi na Uczelni.

Znoszenie studiow podyplomowych
§ 37
. Decyzj¢ w sprawie zniesienia studiow podyplomowych podejmuje rektor na wniosek
dziekana.
. Whniosek w sprawie zniesienia studiow podyplomowych zawiera:
1) date zniesienia studidw podyplomowych (rok akademicki);
2) zasady postepowania w stosunku do uczestnikow odbywajacych zaj¢cia w ramach
znoszonych studidéw podyplomowych.
. W przypadku studiéw podyplomowych, ktore nie zostaty uruchomione w kolejnych 3 latach
od ostatniego naboru dziekan jest zobowigzany wystapi¢ z wnioskiem do rektora

0 zniesienie danych studiow podyplomowych.

Przepisy koncowe
§ 38
. W sprawach dotyczacych porzadku i trybu odbywania studiow podyplomowych nieobjetych

przepisami Regulaminu decyduje rektor.
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2. W indywidualnych sprawach nieuregulowanych w Regulaminie dotyczacych uczestnikow
decyzje¢ podejmuje kierownik.
3. Do spraw wszczgtych, a niezakonczonych przed wejsciem w zycie Regulaminu stosuje si¢

dotychczasowe przepisy.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu studiow
podyplomowych na Politechnice Rzeszowskiej
(zarzgdzenia nr 105/2021 Rektora PRz z dnia 8 listopada 2021 r.)

JM Rektor Politechniki Rzeszowskiej

Zwracam sie z prosba 0 powierzenie funkcji kierownika
Pani/Panu .........ccoovviiiiiiiiiii e od dnia .......oeeeiiiiiiini do konca

trwania tej edycji studiow podyplomowych w przypadku ich uruchomienia.

Kierujac ww. studiami podyplomowymi Pani/Pan ............................ bedzie peit nizej
wymienione obowigzki:

L) ;

) ;

B) ;

A

W przypadku wyrazenia zgody na pehienie funkcji kierownika studiow podyplomowych
...................... prosz¢ o zapewnienie udzielenia niezbednego upowaznienia do

przetwarzania danych osobowych.

Dziekan Wydziatu, data i podpis

Decyzja Rektora: ...,

Decyzje¢ Rektora otrzymuja:
1)  Wnioskodawca,
2)  Dziat Spraw Osobowych,
3) Dzial Planowania i Rozliczen Dydaktycznych,
4) Inspektor Ochrony Danych Osobowych - celem zapewnienia niezbgdnego upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych.
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